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C U R R I C U L U M   V I T A E


INFORMACION PERSONAL

APELLIDO: RICKARD

NOMBRES: ANALIA RAQUEL

NACIONALIDAD: ARGENTINA

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: SAN LUIS, 3 DE OCTUBRE DE 1983

TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: DNI 30.345.805

C.U.I.L.: 27-30345805-6

ESTADO CIVIL: SOLTERA – SIN HIJOS

DOMICILIO: Bº SAN MARTIN, CALLE CACERES Nº 65

TELEFONO: 02652-15215870 (Personal) / 02652-15685811 (Apoyo)

E-MAIL: anarickard@gmail.com / a_anita_r@hotmail.com

FORMACION ACADEMICA

Estudios Secundarios

- Polimodal En Ciencias Naturales. Colegio San Luis Gonzaga. San Luis. 2001

Estudios Terciarios

- Profesorado En Ciencias Sagradas. 1º Año Cursado. Instituto Teológico  Filosófico “Lumen  Christi”. Córdoba. 2004-2005

Estudios Universitarios

- Licenciatura En Ciencias De La Computación. 2º Año Cursado. Universidad

   
  Nacional De San Luis. 2002-2003

Idiomas

- Inglés Técnico.

- Francés (Básico/Lectura)

Cursos

· “Jornada de Niñez y Adolescencia”. San Luis. 2001

· Jornadas “Quo Vadis?”. Córdoba. 2001

· Talleres Formación De Líderes. Niveles I y II. Córdoba 2003

· Taller “Misión Wichi en el Chaco Salteño”. Córdoba. 2004

· Curso de Animadores de Grupos Juveniles. Córdoba. 2004

· Curso de Asesores de Grupos Juveniles. Córdoba. 2005

· “Técnicas de Trabajo Intelectual”. Córdoba. 2005

·  “Filosofía, Ciencia y Religión”. Instituto Teológico Filosófico “Lumen Christi”. Córdoba. 2005

· “Educar desde el Corazón”. Ángel Rossi SJ. Córdoba. 2005

· Taller de Pastoral Orgánica. Instituto Nacional de Formación “Cardenal Pironio”. San Luis 2005.

· Programa “Animar”. Instituto Nacional de Formación “Cardenal Pironio”. San Luis 2006

· “Excelencia de Atención al Cliente”. Universidad Católica de Cuyo. San Luis. 2007

· ''Gestión en los procesos''. Universidad Católica de Cuyos. San Luis. 2009

· ''Control de Gestión''. Universidad Católica de Cuyo. San Luis. 2009
CONOCIMIENTOS



· Ofimática.

· Mantenimiento Del Ordenador.

· Arquitectura Del Ordenador.

· Introducción A Internet Y Las Redes.

· Administración De Usuarios Y Grupos De Trabajo De La Red.

· La Electricidad En El PC.

· Mantenimiento De Aplicaciones. 

· Aplicación De Técnicas De Relevamiento.

· Control De Calidad, Implementación Y Mantenimiento De Sistemas Desarrollados Por Terceros.

· Operación De Herramientas De Oficina Y Utilitarios (Procesador De Textos, Graficación, Correo Electrónico, Navegadores Internet).

· Diseño De Procedimientos De Seguridad De Datos (Backups, Recuperación, Reorganización).

· Control De Calidad De Sistemas.

· Operación De Sistemas Operativos De Servidores (Windows 2003 Server).

· Instalación Y Configuración De Sistemas Operativos De PC (Windows 98, 2000, Xp, Vista) Y De Productos De Software Adicionales (Drivers, Antivirus, Etc. ).

· Detección De Problemas Específicos De La Aplicación Y De Otros Componentes Del Puesto De Trabajo (PC, Periféricos, Sistema Operativo, Permisos).

· Capacitación Y Asistencia Al Usuario.

· Planificación De Proyectos.

· Documentación De Sistemas Y Registro De Tareas Y Fallas.

· Evaluación De Productos De Software Y Aplicativos Ofertados.

· Investigación De Nuevas Tecnologías.

· Instalación, Configuración Y Mantenimiento De Servicios De Correo Electrónico, Acceso A Internet, Servidor De Dominio, Acceso Remoto A Redes Privadas Virtuales.

· Propuestas, Instalación Y Mantenimiento De Medidas De Seguridad.

· Administración De Las Herramientas De Monitoreo De La Red.

· Configuración De PC Y Periféricos Para El Trabajo En Red.

· Diagnóstico De Problemas Sistema Y Aplicación De La Acción Correctiva.

· Conocimiento Sobre Marco Teórico Y Legal De Firma Digital.

· Conocimiento Sobre Marco Legal De Protección De Datos Personales.


ANTECEDENTES LABORALES

· Coordinación de Grupos Juveniles (acantonamientos, campamentos, etc. Edades 10 a 18 años). San Luis-Córdoba. 2000-2007.

· Asesoramiento y Colaboración en la Organización de Pastoral de Juventud. Colegio San Luis Gonzaga. San Luis. 2005-2007

· Auxiliar Administrativa. Instituto Privado San Luis Gonzaga. San Luis.2006.

Tareas:

-Registro Informático Diario En “Sistema Contable Catalina” (Libro Diario, Libro Mayor,  Resumen Mensual, Arqueo De Caja)

-Seguimiento Y Control De Cuentas.

-Copias De Seguridad De Software En Uso.

-Gestión De La Compra De Insumos.

-Manejo Y Registro De Datos En Sistema Informático “School Book”

(Base De Datos De Docentes Y Alumnos)

· Secretaría Administrativa. Universidad Católica De Cuyo. San Luis. 2007-2009.

Tareas:

-Team Leader (Jefe de Equipo) de la Facultad de Ciencias Económicas de la Universidad Católica de Cuyo Sede San Luis.

-Control de Situación Administrativa de las carreras pertenecientes a la FCEyE.

-Emisión y recepción de documentación.

-Manejo de Legajos y Archivo.

-Carga Y Registro Informático De Actos Académicos Y Otros (Exámenes Finales, Parciales, Asistencias, etc.) En “Sistema Administrativo De Gestión Académica” (S.A.G.A).

-Control Y Llenado De Libros De Actas De Exámenes Finales Y Demás Actos Académicos.

-Control Y Elaboración De Certificados Analíticos Provisorios.

-Diaria Atención Al Público.

-Diseño, Mantenimiento y Administración de la Web de la FCEyE.

-Control y Actualización de Historias Académicas de los Alumnos.

ANALIA R. RICKARD

