	Tecnico Contabilidad Financiera y Fiscal

Nombre: Carla Zepeda Soto




Dirección: Gustavo Díaz Ordaz #156 Col. Miguel de la Madrid 
Fecha de nacimiento: 30/06/1988

Teléfono: 3310676086

perversa_xitlally2004@live.com.mx


	Objetivos
	La experiencia no ha hecho más que confirmarme que mi verdadera pasión es aprender cada día mas y mas para lograr la superación personal, laboral y profesional que estoy buscando


Habilidades

	
	· Sólida experiencia en contabilidad financiera y fiscal, así como en diferentes áreas de la empresa incluyendo Crédito y cobranza, atención al cliente y almacén.

· Buena disposición para la comunicación con las personas, responsabilidad y adaptabilidad a nuevos entornos.

· Manejo de programas informáticos: Word, Excel, PowerPoint, Contpaq I, Contpaq 2004, Adiminpaq, Xpert , Unicaja

· Dominio del inglés, con un nivel de comunicación verbal y escrito  al 60%

· - Creativa, con capacidad para reforzar y diversificar las funciones asignadas en mi área. 


Formación Académica

	Instituto y título obtenido
	· -Actualmente cursando: Licenciada en Informática y Sistemas – Centro Universitario de  Ciencias Exactas e Ingenierías – 2008
· -Bachillerato: Bachillerato Técnico en Contabilidad Financiera y Fiscal – Colegio Nacional De educación Prefecional (CONALEP GDL II)

· Secundaria: EST 114

· -Primaria: Urbana 930 Tierra y libertad




Experiencia Laboral

	Empresa: 

Posición o cargo:
	Nombre de la empresa

C y A. México S. de R.L.





Título del puesto: Gestor de Cobranza difícil





- Funciones: Realizar la cobranza vía telefónica, desglosar estados de cuenta y atención al cliente

 


	Empresa: 

Posición o cargo:
	 Nombre de la empresa

Atención Telefónica. SA de CV





Título del puesto: Asesor Telefónico 





· Funciones : Atención al cliente, Reporte de Objetivos, Manejo de Personal
 


	Empresa: 

Posición o cargo:
	Nombre de la empresa

Grupo Mueblero Lesada. S de RL 





Título del puesto: Auxiliar Contable




·  Funciones: Archivo, caja, Captura de pólizas, ingresos egresos, facturación, inventario, conciliación bancaria, depuración de cuentas, auditoria de costos, arqueo de caja, compras, crédito y cobranza.


	Empresa: 

Posición o cargo:
	Nombre de la empresa

Sofía Construcción y Teresa Supervisión SA de CV

Título del puesto: Auxiliar Contable

· Funciones: Licitaciones, Estimaciones, Cheques, Compras, Caja, Bancos, Transferencias Electrónicas, Atención al Cliente, captura Ingresos, Egresos, Nomina, Conciliación Bancaria, Depuración de Cuentas y cobranza.

 


Formación complementaria

	Cursos completados
	2008   Curso de actualización CONTPAQ I. - 



Otros aspectos relevantes

	De interés
	Actualmente manejo dos clientes por mi cuenta, me dedico a llevar una pyme dedicada al ramo dulcero, y una persona fisica dedicada a la salud animal.


