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Viorica Birgaoanu

(Adjunto Dirección Financiera)
C/ Jazmines, 8 – Madrid 28595
27 de MARZO de 1977

N.I.E.  04109987W

Móvil: 618.645.398

                                    E-mail: viobic77@yahoo.es

PERFIL: 

Habilidad de enfrentar situaciones de desafío y superación.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

2004 – 2010 - EMPRESA: ADA AYUDA DEL AUTOMOVILISTA, S.A.

ARÉA: Contabilidad y Administración

PUESTO: Adjunto Dirección Financiera 
FUNCIONES: 
· Organizar, asesorar, supervisar y controlar las tareas inherentes del departamento de contabilidad y administración(contabilidad proveedores, clientes, nominas, bancos etc,, conciliación cuentas contables, bancarias, facturación, control bancario, etc.).

· Preparar informes, presupuestos, balances etc. y presentar ante la Dirección.

· Preparar y presentar los impuestos correspondientes (mensuales, trimestrales, anuales etc. – IVA, IRPF, Impuesto Sociedades, etc.).

· Atender auditoría contable.

· Preparar y presentar las cuentas anuales ante Registro Mercantil.
2004 – EMPRESA: M. GONZALEZ DE LARA &  P. GUADALUPE-ABOGADOS, S.L.

ARÉA: Laboral

PUESTO: Administrativa de personal

FUNCIONES: 

· Altas y bajas (trabajadores), preparación contratos y nóminas, solucionar incidencias trabajadores, tramitación documentación INEM, Manejo del programa informático “DALF”.
FORMACIÓN ACADEMICA:
1996-2000 LICENCIADA EN ECONOMÍA - UNIVERSIDAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS- BUCHAREST –RUMANIA 

2008 – 2009 MASTER EN DIRECCIÓN FINANCIERA – INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACIÓN, ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO – MADRID

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

2003: Curso de CONTABILIDAD FINANCIERA con soporte informático 

             Organizado por: IMEFE –MADRID

2003: Curso de:     GESTIÓN DE PYMES
            Organizado por: CIFESAL–MADRID

2003: Curso de:   OFIMATICA BASICA    

            Organizado por: Academia C.E.E. –MADRID

2004: Curso de: ADMINISTRATIVO DE PERSONAL
            Organizado por MAFOREM   

2006: Curso: ANALISIS DE BALANCES DE RESULTADOS
           Organizado por CEIM 

2008: Curso: FISCALIDAD (IMPUESTOS, IRPF E IVA)
            Organizado por UGT - MADRID  

INFORMATICA E IDIOMAS:
Ingles – nivel bajo

Rumano – nivel alto

INFORMATICA:

Windows  XP , Office XP :  Excel XP , Acces XP , Power Point  XP , Word XP, Manejo INTERNET y correo electrónico, CONTAPLUS ( versión Elite)

                               NOMINAPLUS, LOGIC CLASS.

CUALIDADES:
Creativa, Eficiente, Enérgica, Visionaria

INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales,  Música clásica, Naturaleza etc.
