[image: image1.png]


                                                                                                         
LUIS CARMELO AMIGO PÉREZ 
Avda. Benito Pérez Galdós, nº 41-5ºB, 03005 – ALICANTE.
        Fecha de nacimiento:   26 de diciembre de 1961
         Carnets de conducir B1 y A1. Vehículo propio.

Móvil: 699.885.064
            e-mail: luis.amigoperez@gmail.com
Experiencia profesional

2014  

Contrato en Prácticas de Turismo.  Museo Modernista de Novelda.

          

Funciones:

     -   Recepción de visitantes. 






     -   Apoyo administrativo.

2004 - 2011
Conserje/Celador.
Servicios Auxiliares, S.L. 
                     
Funciones:           
- Registro de entradas/salidas de usuarios.


- Labores de administración.

2001 - 2003
Técnico Calidad.   
Industrias Plásticas, S.A. 
                   
 Funciones:             
- Verificación y análisis de piezas de plástico.
                                                    - Tareas administrativas.


1999 - 2000
Aux. Administrativo.
Ayuntamiento de Aspe (Dpto. de Tráfico).
                   
Funciones:               
 - Trabajos de mecanografía.
                                                          - Grabación de información en el ordenador.
1997 - 1998  Aux. Administrativo.  Slancar, S.L. (Alquiler de vehículos).
                     Funciones:                    - Atención telefónica a clientes y proveedores.



 - Elaboración de facturas proforma.

1995 - 1996
Notificador. 
Catastro de Alicante.
                   
Funciones:                   - Entrega domiciliaria de notificaciones.



 - Tramitación de recursos administrativos.

1994
Ordenanza.                 Oficina de Marcas y Patentes O.A.M.I. 
                  
Funciones:                   - Aviso de visitas.


 - Archivo y reparto de correspondencia.

1993
Aux. Administrativo.
Nazaret. (Entidad de Acción Social de Alicante).


Funciones:
 -  Organización y cobro de suscripciones.
                                          -   Soporte administrativo.

1992 
Aux. Administrativo.
Ayuntamiento de Elche (Dpto. de Servicios Sociales).


Funciones:
- Atención a proveedores.


- Redacción de escritos oficiales.
1986 - 1991
Oficial 2ª Administrativo. Transportes Gerposa, S.A.


Funciones:
- Atención telefónica a clientes y transportistas.


- Confección de albaranes.
Formación
1986      Diplomatura en Turismo (Técnico de Empresas y Actividades Turísticas).
              Escuela Provincial de Turismo de Alicante.

Formación complementaria

2013-14 Certificado de Profesionalidad. Curso de Creación y Gestión de                              Viajes Combinados y Eventos. Academia Cema de Aspe (710 horas). Incluye Inglés Turístico (90 horas).

1999       Curso de Administrativo Contable. Centro Coepa de Alicante (355 horas).

1996       Curso de Aplicaciones Informáticas. Centro Forem, S.L. Alicante (300 horas).

1994       Curso de Hostelería para PYMES. Centro Esoc, S.L. de Alicante (250 horas).

Idiomas
                 Inglés
   Oral (nivel medio). Escrito (nivel alto). Lectura (nivel alto).
                 Francés.     Oral (nivel medio). Escrito (nivel alto). Lectura (nivel alto).

2012-13    Curso de Inglés: Gestión Comercial. Academia Cema de Aspe (210 horas).

2004         Curso de Inglés: Atención al público. Academia Cema de Aspe (209 horas).

2000         Curso de Francés Turístico. Centro Fores, S.L. de Alicante (300 horas).

1995-96    Certificado Ciclo Elemental de Francés. Escuela Oficial de Idiomas Alicante.

1995-96    Certificado Segundo Curso de Inglés. Escuela Oficial de Idiomas Alicante.

1994-95    Curso de Alemán Turístico. Cámara de Comercio de Alicante (200 horas).

1993         Curso de Inglés Comercial. Centro Coepa de Alicante (80 horas).

Informática
Conocimientos a nivel usuario de Windows, Paquete Office, Internet y Correo Electrónico.
Otros datos de interés
Disponibilidad horaria completa. Posibilidad de realizar desplazamientos.
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