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DATOS PERSONALES

NOMBRE Y APELLIDOS
: JUAN PABLO SUAREZ SUAREZ

DIRECCION 


: C/ AGUAMARINA 2, 4, A
CODIGO POSTAL

: 41009

E-MAIL



: jpss@madrid.com
TELEFONO FIJO

: 954.909.113
TELEFONO MOVIL

: 652.053.631

NACIONALIDAD

: BOLIVIA 

N.I.E.  (COMUNITARIO)
: X 8323072 Q

FECHA DE NACIMIENTO
: 18 DE MARZO DE 1980

ESTADO CIVIL


: CASADO

Nº SEGURIDAD SOCIAL
: 41 1095407279

FORMACION ACADEMICA

BACHILLERATO 


DICIEMBRE DE 1997

LUGAR




COCHABAMBA – BOLIVIA

LIC. EN CONTADURIA PÚBLICA  

UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON 




CBBA – BOLIVIA

TITULO OTORGADO EN MARZO DE 2004  EN  BOLIVIA

LICENCIATURA HOMOLAGADA EN MARZO/2007 POR EL  MINISTERIO DE EDUCACION  Y CIENCIA 
LIC. EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON 




CBBA – BOLIVIA

TITULO EN PROCESO DE HOMOLOGACION EN EL MINISTERIO DE EDUCCACION Y CIENCIA DESDE FECHA 12/2007
FORMACION COMPLEMENTARIA

ASESOR FISCAL

CENTRO DE FORMACION ECONOMICA Y JURIDICA

LUGAR:



SEVILLA – ESPAÑA 

HORAS: 100 

FINALIZACION:


MARZO DE 2007

CENTRO HOMOLOGADO POR LA JUNTA DE ANDALUCIA

GESTOR TELEFONICO BANCARIO BBVA

CENTRO DE FORMACION: 
TRASCOM WORLD WIDE SPAIN

LUGAR:



SEVILLA – ESPAÑA 

FINALIZACION:


FEBRERO DE 2008  

HORAS: 138

GESTION DE NOMINAS INFORMATIZADA: NOMINAPLUS

FINALIZACION:


MARZO DE 2008

HORAS: 50

CONTABILIDAD Y FINANZAS PYMES 
FINALIZACION:


JULIO  DE 2008


HORAS: 50

INTERPRETACION Y CUMPLIMENTACION DE NOMINAS
FINALIZACION:


JULIO  DE 2008


HORAS: 50

FACTURACION INFORMATIZADA: FACTURAPLUS
FINALIZACION:


JULIO  DE 2008


HORAS: 50

CENTRO DE FORMACION: 
CONFEDERACION DE EMPRESARIOS DE ANDALUCIA  
LUGAR:



SEVILLA – ESPAÑA 

EXPERIENCIA PROFESIONAL

FEBRERO/2007- ACTUAL

  
HOTEL ESPACIO AZAHAR ** 

ESPAÑA

CARGO
: RECEPCIONISTA

TAREAS REALIZADAS
: CHECK IN, CHECK OUT, RESERVAS ON LINE, Atención al huésped, Gestión de Calidad.
ENERO/2008-FEBRERO/2008
:
TRASCOM WORLD WIDE SPAIN

ESPAÑA

CARGO
: GESTOR TELEFONICO BANCARIO    BBVA

TAREAS REALIZADAS
: Recepcion, emision , back office , transacciones bancarias , cuentas corrientes, transferencias, traspasos, compra de acciones, fondos de inversion, fondo de pensiones, seguros, Unit link.

JULIO/2007-SEPTIEMBRE/2007
: 
SITEL IBERICA TELESERVICES S.A.

ESPAÑA

CARGO
: TELEOPERADOR  SERVIBERIA. IBERIA L. A. 
TAREAS REALIZADAS
: EMISION, RECEPCION, VENTA, INFORMACION Y BACK OFFICE CLIENTE SERVIBERIA. IBERIA LINEAS AEREAS
AGOSTO/2006- DICIEMBRE/2006  

RESTAURANTE TRIBECA   


ESPAÑA

TAREAS REALIZADAS
: SERVICIOS DE HOSTELERIA

MAYO/2005- JULIO/2006 

   GRUPO  LA RAZA     

 

ESPAÑA

TAREAS REALIZADAS
: SERVICIOS DE CATERING /HOSTELERIA

AGOSTO/2004- MAYO/2005


INMOBILIARIA DECO              


ESPAÑA

CARGO




: ASESOR INMOBILIARIO  / ADMINISTRATIVO

TAREAS REALIZADAS
: TAREAS ADMINISTRATIVAS, INTERMEDIACION COMPRA, VENTA,   ALQUILER DE BIENES INMUEBLES, ATENCION AL PÚBLICO.

ABRIL/2003- JULIO/2004 


CONAM CONSULTORES S.R.L. 

BOLIVIA

CARGO
: AUDITOR, CONSULTOR JUNIOR

TAREAS REALIZADOS
: TRABAJO DE CAMPO DE AUDITORIA DE CUENTAS FINANCIERA EN EMPRESAS COMERCIALES, INDUSTRIALES, BANCARIA Y SERVICIOS.






CONTABILIDAD DE EMPRESAS






ASESORIA FISCAL – TRIBUTARIA






ASESORAMIENTOS VARIOS

FEBRERO/2002- MARZO/2003

 
FINANCIERA ACCESO S.R.L.    
          
 BOLIVIA

CARGO
: ASESOR FINANCIERO

TAREAS REALIZADAS
: OFRECER AL MERCADO SERVICIOS PRODUCTOS FINANCIEROS, INTERMEDIACIÓN FINANCIERA.

ENERO/2001- OCTUBRE/2001 


FAROS INMOBILIARIA S.R.L
         

BOLIVIA


CARGO




: ASESOR INMOBILIARIO

TAREAS REALIZADAS
: INTERMEDIACION COMPRA, VENTA,    ALQUILER DE BIENES INMUEBLES, ATENCION AL PUBLICO.

OTRA FORMACION 

IDIOMAS
INGLES  

 
COMPRENSION, ESCRITURA,  HABLA: NIVEL ALTO

INFORMATICA             


INTERNET EXPLORER, MOZILLA FIREFOX 

MICROSOFT OFFICE 97, 2000, 2003, XP


WINDOWS , OUTLOOK,  WORD, EXCEL, ACCESS, POWER POINT


AMADEUS (RESERVAS  AVION-HOTEL-RENTA A CAR)


OTHELLO LITE ( RESERVAS HOTEL)

NOMINAPLUS, FACTURAPLUS
OTROS

01/1996 – 04/2004
MIEMBRO  DEL GRUPO  DE VOLUNTARIOS   * SAR *  

DE LA FUERZA AEREA BOLIVIANA


TITULACION OBTENIDA: 
VOLUNTARIO SAR 1997

 RESCATISTA SAR. 1999

