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EXPERIENCIA:

12/1986 - 12/1987     Empresa: TELEFONICA
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Funciones realizadas : Codificación de datos de entrada y control de resulta-
dos en listados de ordenador  transcripción informes correspondientes al de-
partamento de planificación de red, archivo de documentos. 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
12/1988 - 6/1990     Empresa: TELEVENT ENERGIA,S.A.
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Ingenieros - Técnicos
Descripción del puesto: Funciones realizadas : Operadora de proceso de datos informáticos, trabajos
 administrativos en general  presentación para su registro de documentos e 
informes en entidades públicas, archivo, visado facturas clientes / proveedores
 para declaración operaciones con terceras personas.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
7/1990 - 5/2013     Empresa: APRIMATIC DOORS, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Descripción del puesto: Funciones realizadas : Recepción  atención telefónica y presencial de clientes,
 pedidos, albaranes, facturación, archivo documentación, ensobrado/franqueo
 de facturas emitidas a clientes y documentación varia, recepción, registro y
 reparto del correo ordinario recibido a los distintos departamentos . Apoyo en
 dpto. comercial  creación de ficheros para realización mailing vía e-mail y
 correo ordinario, preparación ferias del sector y registro en base de datos de
 fichas visitas, reuniones comerciales, reservas, documentación viajes de los
 agentes comerciales. Apoyo en departamento de Logística  preparación 
documentación, seguimiento y control de pedidos con transportes, reclama-
ciones, elaboración albaranes, picking pedido, etc. . Apoyo en dpto. contabili-
dad  gestión de cobros . 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
11/2014 - 12/2014     Empresa: UPS SCS  Spain , S.L.
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Funciones realizadas : Procesando pedidos del  cliente BULL  registro de
llamadas, proceso  de los pedidos, cierre de pedidos en RTM, control de 
expediciones pendientes de salida  a través de los  programas  de  gestión 
G-LINK, QVT, RTM y SPLUS.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Ciudad: Madrid (-)
-----------------------------------------------
6-1984TECNICO ESPECIALISTA (RAMA Administrativa y Comercial)
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S ALONSO AVELLANEDA 
 Ciudad: Alcalá de Henares  Madrid  (España)
-----------------------------------------------
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