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Dirección web: http://rodriguezabada.micvweb.com

Ciudad: MADRID CP: 28021(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1987 - 10/2012     Empresa: C. RUBIO Y ASOCIADOS, S.L.P. (http://http://www.c-rubio.com/)
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Tareas realizadas 
& 61485 	Responsable de 
& 61607 	Atención a clientes, tanto presencial como telefónica
& 61607 	Dirección de correo electrónico general de la empresa. Envío de emails generales sobre novedades
fiscales, plazo de impuestos, … 
& 61607 	Página web de la empresa. Actualizando información en formatos pdf y jpg
& 61607 	Compras de material de oficina

& 61485 	Encargada de 
& 61607 	 Presentación telemática en la AEAT de los impuestos de clientes así como recursos, notificaciones,
aplazamientos, …
& 61607 	Envío a clientes de impuestos presentados y a presentar
& 61607 	Soporte al cliente telefónico para obtención del certificado de usuario, instalación y  presentaciones
telemáticas
& 61607 	Preparación salas de reuniones y puesta en marcha de equipos informáticos
& 61607 	Recibir y filtrar la correspondencia

& 61485 	Utilización de LOGIC CLASS y WINFISC para la confección de impuestos

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1986TECNICO ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: CENTRO FORMACION PROFESIONAL HEASE
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\rodriguezabada
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