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- ANÓNIMO
Dirección web: http://marialuisaballesterperez.micvweb.com

Ciudad: Murcia CP: 30.010(Murcia)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1995 - 11/1996     Empresa: Lubricantes y Distribuciones SL
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto:   RESPONSABLE DE ADMINISTRACIÓN
1 - Tareas administrativas y contables.  
Contabilidad, facturación, análisis de balances, presupuesto económico financiero, tesorería,  control de almacén,
 elaboración de pedidos a proveedores, elaboración de albaranes tras recibir pedidos de clientes y comerciales y
archivo de documentación.
2 - Atención telefónica a clientes y proveedores.

   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
4/1998 - 8/2001     Empresa: AMUSAL  Asociación de Empresas de Economía Social  (http://www.amusal.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto:    CONSULTORA DE EMPRESAS. 

-  Elaboración de Diagnósticos a Pymes de la Región y Planes de mejora, así como la implantación de los
mismos.
- Formación a directores y trabajadores de pymes para la implantación de las distintas actuaciones propuestas en
los planes de mejora.
   -  Consultoría de empresas en distintas áreas de gestión:
& 61692 	Económico financiera. Presupuestos de ingresos y gastos, presupuestos de tesorería, cuadros de
mandos, planes de viabilidad, estudios de costes y  valoración de empresas.
& 61692 	Organización empresarial. Organigramas, manuales de funciones, tareas y responsabilidades,
manuales de organización de archivos, diseño de documentos de gestión, diagramas de flujo de procesos y
colaboración en la implantación de sistemas de gestión de Calidad.
  -   Apoyo a la dirección en la toma de decisiones. 

   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 4/2013     Empresa: AMUSAL  Asociación de Empresas de Economía Social de la Región de Murcia  
(http://www.amusal.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto:     DIRECTORA DEPARTAMENTO TÉCNICO de Amusal.

- Coordinación del departamento técnico de Amusal,  servicios a empresas tales como   consultoría en
organización y gestión, elaboración de planes de empresas, constitución de empresas, gestión de subvenciones,
servicios jurídicos, asesoría fiscal, laboral y contable, implantación de sistemas de aseguramiento de la calidad y
del medio ambiente, entre otros .
- Coordinación de las actividades realizadas, servicios prestados y equipo técnico de los Centros de
Asesoramiento en Economía Social de Amusal en Cartagena, Lorca, Yecla, Caravaca de la Cruz y San Pedro del
Pinatar.
- Formación del equipo técnico de los centros de Asesoramiento en Economía Social.
- Consultora y asesora de empresas.

http://www.micvweb.com


- Responsable de la participación de Amusal en la Red Punto Pyme del Instituto de Fomento de la Región de
Murcia.
- Miembro del jurado de Proyectos Empresariales de los premios Emprendedores convocados por el
Ayuntamiento de Murcia.
- Coordinadora de convenios de colaboración de distintas actividades empresariales.
- Responsable de la participación de Amusal en distintos Proyectos Empresariales relativos a la creación,
consolidación y mejora de la capacidad competitiva de las Pymes de la Región. Estos proyectos se han realizado
en colaboración con el Instituto de Fomento de la Región de Murcia,  el  Ayuntamiento de Murcia y  CONFESAL 
Confederación Empresarial de Sociedades Laborales de España .
- Realización de jornadas de difusión de los proyectos de Amusal entre las empresas de las diferentes
organizaciones empresariales y ayuntamientos de la región, para participar en los mismos. 
- Responsable del Proyecto Financiapyme en Amusal.
- Participación en la estrategia y planes de acción de CONFESAL y sus agrupaciones en materia de
Responsabilidad Social Empresarial. 
- Participación en la elaboración y seguimiento del Plan Estratégico de Amusal.
 

   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
1/2015 - 8/2015     Empresa: Auren Consultores Madrid SL - Centro Tecnológico M
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: AGENTE DE INNOVACIÓN  Programa de impulso a la Innovación de Murcia:  Murcia
Innova  

 - Realización de diagnósticos a pymes de la Región de Murcia en colaboración con los consultores asignados, 
con el objetivo de ayudar a las pymes a fomentar la innovación y mejorar la competitividad mediante la
implementación de un servicio de consultoría.  
- Consultoría para la Implantación de los planes de actuación derivados de los diagnósticos realizados.

   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
9/2015 - 12/2015     Empresa: Clínica Dental Totana SLP
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: CONSULTORA   Organización y Gestión 

- Apoyo a dirección.
- Registro de ingresos y gastos, facturación a través de Gesden, análisis económico financiero,  relación con la
asesoría para temas fiscales y laborales, relación con proveedores en temas administrativos. 
- Gestión con bancos para financiar tratamientos a pacientes.
- Apoyo en la gestión de agendas de los especialistas a través de Gesden, recepción y atención a pacientes y
explicación de cómo financiar los tratamientos.
- Manual de organización: organigrama, funciones, tareas y responsabilidades del personal.
- Registro de incidencias y acciones correctoras.
- Elaboración de circulares para la captación de nuevos pacientes, asesoramiento para mejorar redes sociales y
página web, solicitud de presupuestos para carteles publicitarios y cuñas de radio. 

   Ciudad: Totana-Murcia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales
Licenciado



Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Murcia
 Ciudad: Murcia (España)
-----------------------------------------------
6-2014Máster Universitario de Formación del Profesorado, ESO, Bachillerato, FP y Enseñanza de Idionma
Master
Otra no especifiada

 Centro: Universidad Miguel Hernández de Elche
 Ciudad: Elche (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Programa Avanzado de Cuadro de Mando Integral
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Amusal
Información adicional:  Desarrollo de una estrategia empresarial partiendo de la perspectiva financiera, de
marketing, los procesos internos de producto y la formación e innovación.

-----------------------------------------------

El Plan Estratégico
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Amusal
Información adicional:  Desarrollo de un plan estratégico, elementos de definición y técnicas de análisis

-----------------------------------------------

Habilidades Directivas  Toma de Decisiones
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Amusal
Información adicional:  Comunicación,liderazgo, toma de decisiones, motivación, delegación de tareas y gestión
del tiempo.

-----------------------------------------------

Gestión Fiscal en la Empresa
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Amusal
Información adicional:  IRPF, rendimientos de actividades económicas en regimen de estimación directa y
objetiva, imp. sociedades, IVA, ITPAJD, Obligaciones formales del empresario.

-----------------------------------------------

Gestión Empresarial
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Amusal
Información adicional:  Análisis, gestión y control de todas las áreas de la empresa.

-----------------------------------------------

Contabilidad y Análisis Económico - Financiero
Gestión de Empresas



 Centro de Estudios: Grupo FIDE en colaboración con la Cámara de Comercio, Industria y Navegación, Ilustre
Colegio de Abogados , Caja Murcia y Croem
Información adicional:  Contabilidad financiera, práctica individual en ordenador organizando, desarrollando y
cerrando una contabilidad, análisis económico financiero para optimizar la gestión empresarial.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Realizados tres cursos del plan antiguo correspondiente al nivel B1.
Actualmente, cursando estudios para alcanzar nivel B2. 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas de Murcia
Título:  B1 
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Realizados tres cursos del plan antiguo correspondiente al nivel B1.
Actualmente, cursando estudios para alcanzar nivel B2. 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas de Murcia
Título:  B1 
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente,
Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Ir de Compras, Jardinería, Museos/Galerías de Arte, Música Pop/R&B, Naturaleza, Navegar,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.amusal.es
web institucional

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marialuisaballesterperez
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