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EXPERIENCIA:

6/1991 - 9/1989     Empresa: AUTODISA 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Como Administrativa-Comercial

 Empresa dedicada a la venta de vehículos Concesionario Oficial de vehículos Lancia  durante un año, en el
departamento de ventas como administrativa-comercial, destacando  como tareas principales 

-	Atención al cliente tanto telefónicamente  como personalmente. 
-	Control  de stock de vehículos nuevos y usados en existencia. 
-	Estudios de las ventas mensuales totales del concesionario así como individuales por comercial.
-	Preparación y entrega posterior de documentación de las ventas realizadas.
-	Archivo y escritos a maquina así como una permanente  utilización de diversas  herramientas informáticas.
-	 Preparación de documentación para tráfico y entrega de las mismas a los clientes. 
-	Ventas de vehículos a los clientes. Y seguimiento del mantenimiento de la exposición  limpieza, jardinería, etc  .
-	

-----------------------------------------------
5/2000 - 7/1997     Empresa: LA CASA DE TUS SUEÑOS 
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: AUTONOMA.  GERENTE  

Funciones de Gerente en  Inmobiliaria tareas realizadas  

-	Captación de Inmuebles y de Clientes
-	Publicidad  seguimiento 
-	Encargada de los comerciales.
-	Contratos, compra-venta, alquileres, etc 
-	Cierre de las operaciones.  Notaria .
-	Herencias, VPO, Derechos de tanteo y retracto…etc…  
-	Gestiones administrativas   ordenadores  Microsoft office  Word, Excel, etc  correo electrónico, Internet, ,
teléfono, Factura, Fotocopias …etc
-	Comercial de ventas
-	Facturas, … 

-----------------------------------------------
10/2000 - 6/2011     Empresa: 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Como Asesora Financiera

 Llevando  la organización de una oficina dedicada a  temas financieros, realizando 
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-	Trabajos administrativos. cartas, escritos, fax,  manejo del ordenador  Microsoft office  Word, Excel, etc , correo
electrónico, Internet, archivos, pedidos.
-	Seguimiento de la  publicidad. 
-	Analista de préstamos personales    e hipotecarios, Asnef, levantamiento de embargo, Arreglo de Herencia, 
VPO, Descalificaciones , Notaría ,etc 
-	Atención  al Cliente,  tanto telefónica como personalmente .
-	Seguimiento de las niñas en prácticas   formándolas, enseñando  tareas administrativas, financieras…   etc…   
-	Facturas   entre otros muchos

-----------------------------------------------
6/2011 - 6/2013     Empresa: OPTIMA MAYORES 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Como Secretaria  Y Administrativa Comercial, Atendiendo  Al Publico ,     Vendiendo Y
Asesorando  SOBRE   ESTE PRODUCTO FINANCIERO,   HIPOTECA INVERSA  ES UN PRODUCTO PARA
PERSONAS  MAYORES  
, llevando el control en la  base de datos programa completo, Internet ,correos electronico… etc…. 

-----------------------------------------------
6/2013 - 10/2014     Empresa: MOVISTAR  (http:// div style= text-align center margin-bottom 15px  )
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto:   ATENCION AL CLIENTE , TELEMARKETING, VENTAS   

   Como Permisera   COMERCIAL  SOLICITANDO PERMISOS PARA LA INSTALACION DE LA  FIBRA OPTICA
MOVISTAR , JAZTELL, ORANGE Y VODAFONE. 

Tareas realizadas, Comercial captando a los presidentes , propietarios y Administradores  para informar de la
nueva instalación que se lleva a cabo y recogiendo los permisos cumplimentados.

      Y COMO Administrativa.  Gravando los permisos obtenidos en FTTH , escaneando y subiendo los permisos
al Google drive. 

   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1986AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
TAREAS ADMINISTRATIVAS  ARCHIVOS, BALANCES, FAX,   , INFORMATICA, MAQUINA DE ESCRIBIR,
ESCRITOS, CONTABILIDAD, DERECHO,  ETCCC   
 Centro: POLIGONO SUR 
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------
6-1989INFORMATICA DE GESTION 
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías
SISTEMA DE PROGRAMACION, INFORMATICA DE GESTION, PROGRAMADORES DE TEXTO ,
INFORMATICA A NIVEL DE USUARIO, CORREO ELECTRONICO, INTERNET   ETCCC 
 Centro: POLIGONO SUR 



 Ciudad: SE (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
TRABAJAR    , ESTABILIDAD, POSIBILIDADES DE CRECIMIENTO PERSONAL Y PROFESIONAL   

LOGROS Y RESULTADOS:
HE ESTADO TRABAJANDO PARA UNA CONSULTORIA ACTUARIAL  COMO ASESORA FINANCIERA CON
RESULTADOS MUY POSITIVOS PARA LA COMPAÑIA DURANTE TRES AÑOS. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual,
Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Fútbol/Rugby, Ir de Compras, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://OPTIMA MAYORES 
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