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Direccion web: http://helenanitol.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28027(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/1990 - 5/1996 Empresa: YALQUI, SA
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Recepcién de llamadas y visitas, informacion telefénica, elaboracion y gestion de
contratos, compraventas, letras de cambio y procesamiento de textos.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

2/1999 - 10/2007 Empresa: ATENTO ESPANA, SA
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Atencion al cliente
Descripcion del puesto: Departamento de atencién al cliente y administrativo, realizando funciones de
atencion, asesoramiento telefonico, labor comercial y tareas propias de Back
Office
Ciudad: Madrid

3/2008 - 9/2008 Empresa: CRISTIN'S BLOND, SL
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Departamento de administracién, elaborando y gestionando contratos y las
incidencias relacionadas con ellos, remesas bancarias, atencion telefénica
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

2/2010 - 7/2011  Empresa: HOSPITAL UNIVERSITARI GREGORIO MARANON
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Departamento de admision, atendiendo al publico, atencion al cliente.
Departamento de archivo
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: varias academias

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: varias academias

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a,


http://www.micvweb.com

Imaginativo/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Perceptivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Jardineria

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\helenanitol
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