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EXPERIENCIA:

4/2019 - 7/2019     Empresa: COMERCIAL KING DAVID  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Organizar la oficina en general
Creé y actualicé los registros asegurando la exactitud y validez de la información.
Programar y planificar reuniones y citas.
Llevé el control de las existencias de material de oficina y hacer los pedidos que sean necesarios.
Ayudé a resolver errores de funcionamiento relacionados con la oficina y responder a peticiones o problemas.
Coordiné con otros departamentos para garantizar el cumplimiento de las políticas establecidas.
Tuve relaciones de confianza con proveedores, clientes y colegas.
Realicé labores de recepcionista cuando fue necesario.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
1/2021 - 5/2022     Empresa: LANGOSMAR SADescripción del puesto: En esta empresa alimenticia tuve la
oportunidad de aprender y desarrollar mis habilidades y conocimientos adquiridos ya que estuve en muchas
áreas, por ejemplo 
 Recepción  llevar el control y verificar la calidad del producto ingresado asi mismo como el de despacho.
 Descabezado  realicé el descabezado del producto (camaron) con la mejor calidad posible.
 Valor agregado  relicé el desvenado del camaron.
 Máquina  realicé el empacado del producto que ya antes se clasificó.
IQF  realicé el congelado y guardado del producto verificando que todo este en orden.
EMBARQUE  abastecer del producto a los contenedores para importar y exportar.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2020Bachiller en ciencias
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales
Manejo de office (word, excel, Pp) 
Contabllidad nivel intermedio
Resolución de problemas

 Centro: Replica vicente rocafuerte
 Ciudad: Guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Autoaprendizaje
 Centro de Estudios: Casa
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Fuerte,
Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Servicial,
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Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Béisbol, Cine/Películas, Ir de Compras, Literatura/Historia, Música Variada, Naturaleza,
Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cheme1sosa
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