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- ANÓNIMO
Dirección web: http://ingvanessaalejo.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

8/2019 - 1/2022     Empresa: Oficina de Abogados Asuntos Jurídicos en General   Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto:  Redacción y archivo de comunicaciones escritas, documentos importantes o libros de
información.
 Atender y registrar llamadas telefónicas.
 Orientar a los visitantes a la empresa.
 Atender a los clientes, asociados o al personal que requiera de información.
 Llevar la agenda de citas.
   Ciudad: Bonao  País: República Dominicana
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Cursando: Ingeniero Técnico
Ingeniería

 Centro: Universidad Católica Del Cibao UCATECI 
 Ciudad: La Vega (República Dominicana)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ingvanessaalejo

- ANÓNIMO
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