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Direccion web: http://elenacastillero85.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

10/2018 - 12/2018 Empresa: Infiesto Asesores Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcién del puesto: Confeccion y punteo de néminas, realizacion de escritos, seguimiento de bases de datos,
gestién de archivo, visitas a clientes y proveedores, comunicacién de contratos y prérrogas correspondientes,
confeccién de modelo fiscal 111.

Ciudad: Gijon Pais: Espafa

2/2020 - 8/2020 Empresa: M&M Asesores Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: Tramitacion de altas y bajas en la Seguridad Social, confeccion junto con altas y bajas de
contratos con sus comunicaciones y prorrogas correspondientes, confeccion del formulario modelo FR-103,
realizacion de impuestos, exenciones de matricula, solicitud de matriculas en capitania (marina mercante), envio
de seguros sociales.

Ciudad: Gijon Pais: Espafia

10/2020 - 9/2021 Empresa: Ayuntamiento de Gijon Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Actualizacién de datos socioecondémicos del Observatorio Socioeconémico Local de la
Agencia Local de Promocion Econdémica y Empleo e inclusion de los datos en los informes para su posterior
difusion, seguimiento de vidas laborales, realizacion de informes y propuestas, gestién de archivo, recepcién de
llamadas, colaboracién en la gestién administrativa del programa de practicas no laborales de la Agencia de
Activacion Juvenil.

Ciudad: Gijon Pais: Espafa

12/2021 - 2/2022 Empresa: Ayuntamiento de Gijon Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Tramitacion de festejos y calderas. Emision y recepcion de llamadas. Gestion de archivo.
Ciudad: Gijon Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

12-2018Técnica Superior en Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: les Namero 1
Ciudad: Gijén (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso de Inglés Financiero (160h)

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Dicampus

Informacién adicional: Conocimientos en inglés del sector financiero.

Especialista en MOS (Microsoft Office Specialist), 155h


http://www.micvweb.com

Informatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Camara de Comercio
Informacién adicional: Conocimientos de nivel avanzado en los programas de Word, Excel y Power Point.

Curso Competencias Digitales (40h)
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Google Activate

Curso Productividad Personal (40h)
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Google Activate

Curso Transformacion Digital (40h)
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Google Activate

Curso Comercio Electrénico (40h)
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Google Activate

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Titulo: Certificate in Advanced English

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\elenacastillero85

- ANONIMO
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




