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- ANÓNIMO
Dirección web: http://veronica_lorenzo.micvweb.com

Ciudad: CALAHONDA-MIJAS COSTA CP: 29649(MALAGA)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1997 - 5/2001     Empresa: Cooperativa Telefónica de TortuguitasDescripción del puesto:  
- Tareas administrativas del departamento contable y de personal.
- Registro de libros contables.
- Imputación de cuentas.
- Control de cuentas bancarias.
- Control de facturación.
- Gestión de nóminas.
- Gestión de permisos, vacaciones, horas extraordinarias, bajas por enfermedad.
- Control de absentismo.
- Régimen disciplinario.
- Coordinación de reuniones y asambleas.
- Elaboración de informes.
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2002 - 7/2006     Empresa: Frigorífico Visom
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: - Elección y formalización de los contratos.
- Gestión de nóminas y seguros sociales  250 personas .
- Altas-Bajas de personal.
- Gestión de permisos, vacaciones, horas extraordinarias, bajas por enfermedad.
- Control de absentismo.
- Seguimiento de accidentados.
- Régimen disciplinario.
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2006 - 5/2010     Empresa: Mercado de los Colchones
Sector Empresarial: Comercial
Descripción del puesto: - Responsable del departamento administrativo.
- Compra de mercadería.
- Facturación.
- Gestión de cobranza de grandes cuentas.
- Gestión de proceso logístico.
- Control de stock.
- Atención y pago a proveedores.
- A cargo de personal de ventas.

-----------------------------------------------
3/2012 - 2/2017     Empresa: Namibe S.L
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: - Venta y atención al cliente.
- Compra de mercadería.
- Cobro.
- Atención y pago a proveedores.
   Ciudad: Marbella País: España
-----------------------------------------------
3/2017 - /     Empresa: Spantech Microwave Technology S.A.

http://www.micvweb.com


Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto:  
- Gestión de cuentas claves de la empresa  L3 Narda-MITEQ, Spectracom, Steatite, HXI Millimeter
Wave, I.F. Engineering  reportando directamente al Director.
- Buscar y crear nuevas oportunidades de ventas.
- Buscar el fabricante adecuado para las peticiones de los clientes.
- Elaboración de las ofertas.
- Negociación con los clientes las condiciones de venta.
- Negociar con los fabricantes las condiciones de compra.
- Gestión de pedidos y ordenes de compra.
- Facturación.
- Coordinar el proceso logístico desde la recepción hasta la entrega de la mercadería al cliente.
- Seguimientos periódicos de las oportunidades abiertas.
- Gestión de incidencias
   Ciudad: Alhaurín de la Torre País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Ciencias Económicas
Cursando: Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Contables.  Tercer año cursado de la carrera.
 Centro: Universidad John F. Kennedy
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
12-1993Perito mercantil en técnicas bancarias e impositivas
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos contables e impositivos
 Centro: Instituto don José de San Martín
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
10-2015Técnico Superior en Recursos Humanos
Otro no especificado
Recursos Humanos

 Centro: Universidad Rey Juan Carlos
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contabilidad y Contaplus
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Formate en la red

-----------------------------------------------

Administración y Finanzas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INN Formación

-----------------------------------------------



Gestión de Recursos Humanos
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Universidad de Buenos Aires

-----------------------------------------------

 Liquidación de nóminas
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Universidad de Buenos Aires

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Cursado First Certificate
 Centro de Estudios: Instituto Advance
Título:  First Certificate
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo laboral radica en la posibilidad de encontrar una empresa estable en la que crecer profesionalmente y
ofrecer mi experiencia.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Esquí/Deportes de invierno, Gimnasio/Aerobic, Música Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://linkedin.com/in/veronicalorenzoadministrativa


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\veronica_lorenzo
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