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Ciudad: CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

2/2011 - 7/2022 Empresa: Gobernacion del Estado Yaracuy Area Profesional:Administracién

Descripcién del puesto: Asistente Administrativo - Secretaria de Administracién y Finanzas - Dpto de Finanzas
- Verificar Ordenes de Pago , Compras, Servicios, Donaciones, Transferencias, Nominas y Cheques.

- Realizar Declaraciones de Impuestos (IVA, ISLR, 1x1000, y Responsabilidad Social).

- Generar Libros de Compras y Realizar enterados ISLR, Conciliacion de Mayor Analitico de las

Cuentas del Pasivo.

- Creacioén de Cuentas Contables y Ajustes de Bienes Muebles e Inmuebles.

- Realizar Planillas AR-CV de Proveedores Adscriptos a la Gobernacion.

- Emitir Cierres Contables del Ejercicio Fiscal.

Ciudad: San Felipe Pais: Venezuela

OBJETIVOS PROFESIONALES:

& 10003 Formar parte de su equipo de trabajo y consolidarme profesionalmente en la empresa donde los logros
personales y el desempefio sean reconocidos, ademas de permitir oportunidades de desarrollo personal y
profesional.

& 10003 Obtener un puesto en la empresa, para contribuir con mi experiencia en practicas y habilidad en el logro
de las metas generales de la empresa y las responsabilidades a mi cargo, con la oportunidad de continuar
desarrollandome.

& 10003 Establecerme y consolidarme en la empresa que me otorgue estabilidad laboral.

LOGROS Y RESULTADOS:

Soy un profesional con habilidad para adaptarme a cualquier situacion que se pueda presentar, facilidad para
relacionarme con diferentes tipos de personas, cumplo con mis responsabilidades, proactivo, ordenado,
resistencia a los trabajos pesados,tengo afios de experiencia en mi rama.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Flexible, Fuerte,
Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Trabajador/a, Valiente

INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Ir de Compras, Muasica Dance/Electronica, Naturaleza,
Religién, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\rodriguezyerica
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