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Ciudad: Valencia CP: 46015(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

5/2003 - 10/2006     Empresa: Laboratorios Belloch
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Gestión de albaranes, control de entradas y salidas de material, realización de pedidos
con pistola de radiofrecuencia, montaje de pallets, check list, control de stock, inventarios
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
10/2006 - 8/2008     Empresa: Autoliv BKY
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Montaje de airbags en cadena de producción, seguimiento de pautas de producción en
base a criterios de calidad y seguridad en el área de Ford y Mini, verificando piezas en proceso de montaje y
finalizadas.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
3/2009 - 6/2009     Empresa: Taysa
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Gestión administrativa través del   ERP   NAVISION realizando las siguientes tareas:
Facturación, Altas/Bajas de clientes, modificación de datos de base de datos, Albaranes, Introducción de
pagares, At. Telefónica.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
6/2009 - 3/2010     Empresa: Gente de Cine
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Gestiones Administrativas a       través de un ordenador Mac realizando las siguientes
tareas: Facturación, Actualización base de datos, Control de trabajos, Altas/ Bajas Clientes en la Seg. Soc. ,
Realizando Contratos de los trabajadores, Realizando Cheques de Cobros, Atención Clientes, Atención
Telefónica, Uso de Fax-Impresora-Escáner, Realizando  Gestiones de Asesoria, Enviar información a través de
e-mail, solicitando permisos a la Generalitat y realizando los escritos oportunos.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
4/2011 - 6/2011     Empresa: Grupo Ferrobus
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Recepción de llamadas con manejo de centralita de 6 líneas de teléfono, recepción de
visitas, información a empleados y visitas, control y reparto de mensajería y correo interno y externo, gestión de
la reserva de salas, apoyo en control de material en oficina, apoyo en labores administrativas.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
3/2013 - 6/2013     Empresa: Cohino
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Recepción de cobros de clientes e introducirlos en la cartera, remesas de  bancos y dar
de baja remesas en cartera, ingresos y transferencias a entre bancos, asientos contables, atención telefónica,
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comunicados por e mail, archivar, contestación de cartas de auditoria, reclamaciones a los bancos, asistencia a
correos y seleccionar correspondencia.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
1/2014 - 10/2014     Empresa: Abogados Amadeo y Elena Perez
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónicamente, manejo centralita con 6 líneas, recepción visitas, realización
escritos, control de agenda, realización de informes, tareas administrativas, archivar, facturación, escuchas de
juicios y realización índices y resúmenes.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2002Auxiliar de Delineacion
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada

 Centro: Escuelas Profesionales San Jose
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------
6-2013Tecnico Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
RR-HH, Contabilidad, Ofimática, Paquete Oficce, Logística.
 Centro: Escuelas Profesionales San Jose
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administración Comercial
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Codex
Información adicional:  RR-HH, Aprovisionamiento, Contabilidad, Atención al cliente.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuelas Profesionales San Jose
Título:  Mitja
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuelas Profesionales San Jose
Título:  Mitja



-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lorenapiquer
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