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Ciudad: LAS PALMAS DE GRAN CANARIA CP: 35001(LAS PALMAS)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2007 - 10/2014     Empresa: INDRA
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: tratamiento archivístico, grabador de datos, recepción de transferencias documentales,
uso del programa Speria y programa ISCAN de digitalización, inventario, etc
   Ciudad: LAS PALMAS DE GRAN CANARIA País: España
-----------------------------------------------
7/2015 - 12/2015     Empresa: Ayto. de Agaete
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Prácticas realizadas en la Oficina de Información Turística de Agaete y Huerto de las
Flores donde realicé diversos puestos como realización de estadísticas, grabador de datos, cobro de entrada,
guía, informador, etc.
   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2001TÉCNICO SUPERIOR SECRETARIADO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES FELO MONZÓN GRAU BASSAS
 Ciudad: LAS PALMAS DE GRAN CANARIA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Técnico especialista en biblioteca
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
Información adicional:  Prácticas en la biblioteca y en el archivo ULPGC. Experiencia: digitalización, atención al
público, uso del programa Absys, tratamiento de la documentación

-----------------------------------------------

Promoción turística e información al visitante
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: Academia Telde
Información adicional:  Venta de productos y servicios turísticos, inglés, recursos de Gran Canaria, atención al
usuario turístico, estadísticas, reclamaciones, quejas, etc

-----------------------------------------------

Administrativo comercial
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: ESFOC S.L.
Información adicional:  informática, mecanografía, cartas comerciales, etc.

-----------------------------------------------

Entrenamiento en Habilidades sociales
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Carpe Diem
Información adicional:  Entrenamiento para relacionarme mejor con los demás.

-----------------------------------------------

Prevención de riesgos laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: ULPGC
Información adicional:  Seminario de 30 horas teórico práctico.

-----------------------------------------------

Auxiliar de archivo y biblioteca
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Carpe Diem

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela oficial de Idiomas de Telde
Título:  Inglés semipresencial básico 1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Tanto en trabajos, prácticas y cursos que he realizado he utilizado y aprendido informática.
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Digitalización con el programa ISCAN
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Manejo del programa Speria
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Manejo del programa Absys
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
Manejo de programas de retoque digital como Paper Port, Adobe Photoshop, Adobe Acrobat.



Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaría trabajar con un buen ambiente laboral en diversos puestos como administrativa, secretaria, gestión
de documentos, inventarista, biblioteca, archivo, grabador de datos y digitalizador.

CUALIDADES:
Adaptable, Cariñoso/a, Colaborador, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Atletismo, Bailar, Ciclismo, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras,
Jardinería, Literatura/Historia, Montañismo, Museos/Galerías de Arte, Música Dance/Electrónica, Música
Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Servicios
Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\anam-gg
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