
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://susamuga.micvweb.com

Ciudad: zamora  CP: 49010(zamora )  País: España




EXPERIENCIA:

6/2008 - 12/2009     Empresa: codisoil s.a Descripción del puesto: & 61656 	2008-2009. ADMINISTRATIVO. “CODISOIL, S.A.” Zamora. 
& 61656 	Funciones:    
& 61692 	Atención telefónica a Clientes.
& 61692 	Recogida de pedidos y asignación logística de los mismos.
& 61692 	Facturación a clientes.
& 61692 	Gestión y seguimiento de cobros.
& 61692 	Control administrativo de la base y su flota. Control de stock de la base.
& 61692 	Seguimiento del plan de prevención y calidad de la empresa.
& 61692 	Participación en auditorías de calidad.

& 61656 	2008-2008. PRÁCTICAS de Administración y Finanzas   380 horas  y Secretariado   340 horas  .
                   “CODISOIL, S.A.” Zamora.

   Ciudad: zamora  País: España
-----------------------------------------------
2/2010 - 3/2010     Empresa: Esla centros de formacion Descripción del puesto: & 61656 	2010-2010.
ADMINISTRATIVO. Centro de Formación “ESLA”. Zamora.
& 61656 	Funciones: Archivo, documentación, apoyo a la gestión y programación de cursos.

   Ciudad: zamora  País: España
-----------------------------------------------
6/2010 - 11/2012     Empresa: Moralejo seleccion s.l Descripción del puesto: & 61656 	2010-2012.
ADMINISTRATIVO. “ MORALEJO SELECCIÓN, S.L.” Zamora.
& 61656 	Funciones: 
& 61692 	Atención telefónica a Clientes
& 61692 	Organización y Gestión de  pedidos.
& 61692 	Facturación.
& 61692 	Organización y Gestión de documentación de Proveedores, acreedores .  facturas, albaranes  
& 61692 	Supervisión de facturas y reclamación de abono de las mismas.
& 61692 	Reclamación de pagos. 
& 61692 	Gestión de Tabla de rendimientos y beneficios. 
& 61692 	Control  de cajas y supervisión de la documentación de los repartidores. 
& 61692 	Gestión del correo  .

   Ciudad: zamora  País: España
-----------------------------------------------
10/2013 - 2/2014     Empresa: Quesos Garcia Baquero Descripción del puesto: & 61656 	2013-2014. OPERARIA.
“QUESOS GARCIA BAQUERO”  Toro   Zamora .
& 61656 	Funciones : 
& 61692 	Trabajo en cadena en las diferentes líneas de producción.   siendo 8 las diferentes  
& 61692 	 Etiquetado y reetiqueado de palets.
& 61692 	 Embasar diferentes tipos de quesos.  ya cortado, cuñas, minis, lonchas , tablas …  
& 61692 	 Manipulación de las diferentes maquinas de la fábrica y su funcionamiento.  
& 61692 	 Pulido de quesos. 

http://www.micvweb.com


   Ciudad: zamora  País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 4/2014     Empresa: Centro comercial valderaduey Descripción del puesto: & 61656 	2014
DEPENDIENTA EN CENTRO COMERCIAL VALDERADUEY “ stand de cigarrillo electrónico” y “ stand de manteles anti manchas” 
& 61656 	Funciones : 
& 61692 	Atención al público, asesoramiento a clientes, cobros, control de stock y realización de pedidos, cierre
de caja. 

   Ciudad: zamora País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006TECNICO SUPERIOR DE SECRETARIADO 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Ciudad: ZAMORA  (España)
-----------------------------------------------
6-2008TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Ciudad: ZAMORA  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CREACION Y GESTION DE EMPRESAS AUTOEMPLEO 
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

PRODUCTO , SEGURIDAD Y TECNICAS DE VENTA. 
Otra no especifiada

-----------------------------------------------

Genérica no específica

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio



Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Fiable, Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\susamuga
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1097741.DOC
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