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- ANÓNIMO
Dirección web: http://VivianGalan.micvweb.com

Ciudad: Capital Federal CP: 1416(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

2/1999 - 4/2005     Empresa: Supermercados Zeta
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Tareas varias de oficina
Tramites bancarios.
Atencion y pago a proveedores.
Control de facturacion.
Ingreso de datos al sistema.

-----------------------------------------------
5/2005 - 8/2005     Empresa: Laboratorios Excelentia S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Armado de pedidos y facturacion de los mismos.

-----------------------------------------------
1/2006 - /Actual     Empresa: Rodo (http://www.rodo.com.ar)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Presentacion de contratos de solicitud de credito personal.
Control de liquidaciones de tarjetas de credito.
Archivo de documentacion.
Armado de reclamos.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1998Perito Mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
C.E.N.S. Nº8, Capital Federal, Buenos Aires, Argentina
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, Outlook, Internet
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Eficiente, Honesto/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable,
Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Literatura/Historia, Música Variada, Yoga/Meditación

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\VivianGalan
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