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Ciudad: Sur de QUITO CP: 053(PICHINCHA)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

2/2011 - 2/2012     Empresa: SECURITY DATA  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: •	Facturación
•	Atención al cliente
•	Emisión y Recepción  de Retenciones
•	Pago a proveedores
•	Ingreso de cobros y retenciones
•	Conciliaciones Bancarias
•	Emisión de Cheques
•	Recuperación de Cartera
•	Control de Inventarios
•	Registro de transacciones
•	Cuadres de Caja
•	Informes de Ventas mensuales
•	Archivo

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
7/2012 - 7/2013     Empresa: ARCA CONTINENTAL(COCA COLA)  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: •	Atención al cliente
•	Liquidaciones de ventas diarias
•	Recepción e ingreso de retenciones
•	Archivo
•	Elaboración de reportes de ventas diarias
•	Elaboración de cuadres de caja
•	Ingreso de cobros
•	Recepción de facturas
•	Control de inventario

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
3/2014 - 9/2019     Empresa: INCUBANDINA S.ADescripción del puesto: •	Recepción de Notas de Entrega
•	Emisión de Guía de Remisión
•	Facturación electrónica
•	Atención al cliente
•	Control de Inventarios
•	Informe sobre clientes bloqueados y facturados
•	Informe de Ventas diarias y Mensuales a Gerencia Comercial
•	Ingreso de producción del día por remplazo de vacaciones
•	Archivo de Facturación y notas de entrega para auditorias 
•	Cuadres de caja
•	 Emisión de Recibos de cobro 
•	Recepción de pagos por ventas al contado y crédito
•	Informe de Descuentos al Rol mensual del personal 
•	Recepción y envío de valija a Sucursales y Matriz

   Ciudad: AMBATO País: Ecuador

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2002BACHILLER EN CONTABILIDAD
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas
CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION
 Centro: COLEGIO TECNICO 27 DE FEBRERO
 Ciudad: LOJA (Ecuador)
-----------------------------------------------
8-2008EGRESADA EN FINANZAS
FP1 (Formación Profesional)
Economía y Finanzas
CONTABILIDAD Y FINANZAS
 Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA
 Ciudad: LOJA (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

EXCEL APLICADO A FINANZAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INTELECTO
Información adicional:  EXCEL BASICO  E INTERMEDIO

-----------------------------------------------

                                                   Impuesto a la Renta SRI
 Centro de Estudios: SRI
Información adicional:  DECLARACION DEL IMPUESTO A LA RENTA

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Museos/Galerías de Arte, Naturaleza, Ópera/Música Clásica,
Vino y Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\amparitocalvas93
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