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Direccion web: http://elenaalvarezvillace.micvweb.com
Ciudad: Valladolid CP: 47013(Valladolid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/2004 - 2/2009 Empresa: Gestoria Ortega Paunero

Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Consultoria - Asesoria

Descripcion del puesto: Elaboracion de Informes Juridicos a Entidades Financieras
Liquidacion y presentacion de documentos notariales.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

1/2010 - 2/2010 Empresa: Gestoria Gonzélez Ortigosa
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcién del puesto: Apertura de Expedientes.
Cotejo de Operaciones Hipotecarias.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

5/2011 - 11/2011 Empresa: PostQuam Cosmetic
Sector Empresarial: Imagen personal
Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcion del puesto: Recepcion telefénica de pedidos.
Venta Activa

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

6/2013 - 7/2013 Empresa: Gefico, Asesoria Empresarial
Sector Empresarial: Consultoria

Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: Contabilidad.

Archivo.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

10/2013 - 11/2013 Empresa: Centro de Estudios Gala, S.L.
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcién del puesto: Gestidon de documentacion.
Atencion telefonica y personal.
Gestién de correos.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

5/2014 - 7/2014 Empresa: Centro de Estudios Gala, S.L.
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Gestion de documentacion.
Atencién telefénica y personal.


http://www.micvweb.com

Gestion de correos.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

9/2014 - 10/2014 Empresa: Centro de Estudios Gala, S.L.
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcién del puesto: Gestidon de documentacion.
Atencion telefénica y personal.
Gestién de correos.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

10/2014 - 12/2014 Empresa: Centro de Estudios Cossio, S.L.
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Gestion de documentacion y de correos.
Atencién telefénica y personal.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

3/2016 - 3/2016  Empresa: Forum Sport, S.A.

Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Comercial - Ventas

Descripcién del puesto: Alarmado y perchado de la ropa.
Atencién al cliente.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

3/2016 - 3/2016 Empresa: Forum Sport, S.A.
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencion al cliente.
Alarmado y perchado.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

5/2016 - 5/2016 Empresa: Forum Sport, S.A.
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Atencion al cliente.
Alarmado y perchado.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

6/2016 - 1/2017 Empresa: Forum Sport, S.A.
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Gestion de la caja.
Atencidn al cliente.
Alarmado y perchado.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia




FORMACION ACADEMICA:

6-2003Técnico Superior en Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: I.E.S. Galileo
Ciudad: Valladolid (Espafia)

2-2011Administrativo Comercial
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: CEM - Tedisa
Ciudad: Valladolid (Espafia)

7-2013Seguridad Informatica
Otro no especificado
Informéatica y nuevas tecnologias

Centro: |.E.T.
Ciudad: Valladolid (Espafia)

10-2014Prevencion de Riesgos Laborales
Otro no especificado
Prevencion de Riesgos Laborales

Centro: Centro de Estudios Cossio, S.L.
Ciudad: Valladolid (Espafia)

12-2014Atencién al Cliente y Técnicas de Venta
Cursando: Grado
Otra no especifiada

Centro: Centro de Estudios Cossio, S.L.
Ciudad: Valladolid (Espafia)

12-2014Registros Contables
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: FOREMCYL
Ciudad: Valladolid (Espafia)

3-2015Inglés Atencién al Cliente
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: CVE
Ciudad: Valladolid (Espafia)

11-2015Inglés, Gestion Administrativa en Relacion con el Cliente
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: Foremcyl



Ciudad: Valladolid (Espafia)

3-2016Actividades de Venta
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: Lyceum Formacién
Ciudad: Valladolid (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Servicial, Sociable,

Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Literatura/Historia, MUsica Pop/R&B, Musica Variada, Naturaleza

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Links relacionados: http://es.linkedin.com/in/elenaalvarezvillace

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\elenaalvarezvillace
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