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Direccion web: http://alejandraserrano579.micvweb.com
Ciudad: 1161 CP: (Trujillo ) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

1/2014 - 3/2017 Empresa: Servicio veneavsec Area Profesional:Recursos Humanos - Personal

Descripcion del puesto: HABILIDADES, DESTREZAS, CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS Experiencia en
Reclutamiento y Seleccién de todo el personal de la Organizacién. (Ubicacién, referencias,

antecedentes laborales, Exdmenes pre empleos, entre otros.)

Proceso de Contratacion del personal

Publicaciones en prensa.

Recibir y clasificar las solicitudes de empleo de acuerdo al perfil

Asistencia en los procesos de Inducciones a personal nuevo ingreso. Dinamica, proactivo, excelentes relaciones
interpersonales.

Amplio sentido del orden.
Compromiso Organizacional Control de renovacién de contratos.

Capacidad para trabajar bajo presién y en equipo Velar por dar cumplimiento a las Normas y Procedimientos de
la Compaiiia

Mantener actualizado Registro de elegibles interno y externo asi como organizada la informacién de los
candidatos potencialmente elegibles para la empresa.

Coordinar el proceso de reclutamiento, seleccion e ingreso de personal, coordinar actividades. Realizar
programacion de la Induccion a los nuevos trabajadores.

Coordinar el proceso de seleccion de los candidatos que se requieran en cada una de las localidades. Efectuar el
control y seguimiento requerido para mantener actualizado los expedientes.

Tramitar la solicitud de exdmenes establecidos en Lopcymat.
Asegurar que los expedientes estén completos y con todos los recaudos minimos exigidos segun la

normativa laboral, de la empresa y de regulaciones aérea
Ciudad: Vargas Pais: Venezuela

5/2018 - 3/2021 Empresa: Seguro horizonte Descripciéon del puesto: Facturaciéon y reclamo cartas aval
atencion al cliente
Ciudad: Vargas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
10-2015Administracion tributaria


http://www.micvweb.com

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: IUTIRLA
Ciudad: Vargas (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\alejandraserrano579
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