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EXPERIENCIA:

9/2003 - 8/2005     Empresa: GMV, GRUPO TECNOLÓGICO INDUSTRIAL
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Técnico de Formación - RRHH.
Búsqueda y contratación de cursos de formación para empleados y gestión de la formación con la Fundación
Tripartita.
Convocatoria de los cursos, gestión de la documentación, reserva de aulas y preparación de las mismas, gestión
de agenda formativa y gestión de archivos, bbdd e informes.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
8/2005 - 9/2007     Empresa: CEPSA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Técnico de Formación - RRHH.
Realizando labores de gestión de agenda, planificación de cursos, envío de convocatorias, reserva y preparación
de aulas con medios audiovisuales y periféricos, gestión de reprografía y logística del material formativo,
preparación y control de documentación con la Fundación Tripartita.
Petición, recepción y preparación de catering y desayunos para los acciones formativas.
Gestión de auditorías, recepción y acomodación de ponentes y asistentes, organización de conferencias,
congresos y eventos.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2008 - 10/2010     Empresa: Repsol YPF
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo.
Gestión de agenda. Recepción de visitas. Organización de reuniones, salas y videoconferencias. Gestión de
catering. Gestión de gastos de viajes de empleados.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2010 - 10/2011     Empresa: RTVE
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: Redactora.
Redacción en Informativos y Canal 24horas. Realizando labores de redacción, edición y locución de vídeos.
Elaboración de piezas televisivas y convocatorias de ruedas de prensa en la sección deportiva.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
4/2012 - 4/2013     Empresa: TELECINCO
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: Comunicación Externa  Gabinete de Prensa .
Realizando labores de redacción y corrección de textos para la Web www.telemania.es.
Clipping, ruedas de prensa, teletipos, actualización de Confidenciales y notas de prensa.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
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7/2013 - 10/2014     Empresa: SERVICIOS EMPRESARIALES Y ASOCIADOS S.L.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Azafata.
FUNDACION MAPFRE: Azafata. Recepción y atención de clientes a sala de explosiones y visitas guiadas. Venta
de audioguía.
Ciclos de Conferencias de Fundación Mapfre: Preparación de la Sala de conferencia  audiovisual, sonido ,
recepción de visitas, ponencias, etc. Venta de libros de ponentes.
FUNDACION JUAN MARCH: Azafata y recepción de visitas a sala de exposiciones. Seguridad de sala.
MUTUA MADRILEÑA: Azafata y A.T.C.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2003Administración y Finanzas
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. ALEXANDER GRAHAM BELL
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2012Licenciada en Periodismo
Licenciado
Periodismo

 Centro: UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2012Título Superior en Edición de Medios Digitales: Prensa, Radio y Televisión
Postgrado
Periodismo

 Centro: CENTRO UNIVERSITARIO VILLANUEVA, adscrito a la Universidad Complutense de Madrid
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2013Azafata Auxiliar de Ferias y Congresos
FP1 (Formación Profesional)
Turismo y Otros Servicios

 Centro: CODESA
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2014Diplomatura en Arte Dramático
Diplomado
Arte y Humanidades

 Centro: CENTRAL DE CINE
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 



-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Flexible, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\vanesamolinamc
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1158351.DOC
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