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EXPERIENCIA:

2/2010 - 11/2016 Empresa: Asociacién Civil “Miel y Cazabe” Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: Planificar, coordinar y controlar la busqueda y seleccion de personal, mantener
actualizado el Registro de Elegible tanto Interno como externo, recibir, clasificar y tramitar las solicitudes de
ingreso de nuevo colaborador, Evaluar y controlar el cumplimiento de los requisitos minimos para el ingreso del
nuevo colaborador a la Institucién, recibir los documentos de los aspirantes a cargos, realizar la evaluacion
técnica de las credenciales y una vez efectuada la seleccion enviarlas al archivo para su guarda y custodia
definitiva, Realizar las entrevistas de pre seleccién al igual que la aplicacion de las pruebas de conocimiento,
habilidades y destrezas especificas y psicolégicas segun los requisitos que exija el cargo en cuestion, Efectuar la
induccién al nuevo colaborador.
Ciudad: Guatire Pais: Venezuela

3/2018 - 10/2019 Empresa: 2019 Salvatorianos de Venezuela - Parroquia “12 Apéstoles” Area Profesional:Recursos H
Descripcién del puesto: Disefiar, formular y ejecutar el Proyecto Educativo Institucional, Disefiar y desarrollo del
plan operativo anual, Coordinar el desarrollo de las estrategias institucionales y la ejecucion del plan de
mejoramiento de acuerdo al Proyecto Educativo Institucional, Coordinar la planeacién y programacion de
estrategias pedagdgicas, con fundamento en enfoques y modelos pertinentes y apropiados a los objetivos, metas
del Proyecto Educativo Institucional y el contexto socioecondmico, Coordinar y apoyar la ejecucién y evaluacion
del plan de estudios establecido, Coordinar y fomentar con los Educadores estrategias que ayudan a la
consolidacion de valores, para el desarrollo integral de los estudiantes, Disefiar instrumentos para llevar los
registros y controles que facilitan administrar, optimizar y hacer seguimiento al talento humano, a programas y
proyectos.
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

6/2022 - 1/Actual Empresa: Conglomerado Productivo, S.A. Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: Graduada en 2007 con el titulo de Licenciada en Administracion Mencion
Recursos Humanos, con 7 afios de experiencia y actualmente desempefio el cargo de Analista de
Recursos Humanos, donde realizé calculos INCE, Prestaciones Sociales, FAOV, SSO, vacaciones,
utilidades, planificacion ejecucion de cursos de desarrollos al personal planificar, coordinar y
controlar la busqueda y seleccion de personal, mantener actualizado el Registro de Elegible tanto
interno como externo, recibir, clasificar y tramitar las solicitudes de ingreso, evaluar y controlar
el cumplimiento de los requisitos minimos para el ingreso, apertura y control de expedientes,
entrevistas de preseleccion, efectuar la induccién al nuevo colaborador Kit de ingresos y egresos,
constancias de trabajos, egresos y designaciones de cargos, contratos de trabajos d isefiar,
formular y ejecutar el Proyecto Educativo Instituciona | Durante el afio 2022 realice cursos de
Célculo I, Prestaciones Laborales jornada laboral, salarios y contratos de trabajos, horas extras,
vacaciones, utilidades y prestaciones sociales Calculos Il, Asignaciones Laborales prestaciones
sociales, alicuota de vacaciones y utilidades, salario integral, antigliedad, liquidaciones, intereses
sobre las prestaciones sociales Calculo Ill, deducciones del trabajador y patronal reposos pre y
post natal, Paro Forzoso, INCE BANAVI FAOV, S S O Impuesto Sobre la Renta

Ciudad: caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
11-2007Licencida en Administracion Mencién Recursos Humanos
Licenciado


http://www.micvweb.com

Recursos Humanos

Centro: Universidad Nacional Experimental Simon Rodriguez
Ciudad: Petare (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Célculo Il 12 hrs .

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos

Informacién adicional: Jornada laboral, salarios, contratos de trabajos, horas extras,
vacaciones, utilidades y prestaciones sociales

2022 Calculo 1l

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos

Informacién adicional: Asignaciones Laborales prestaciones sociales, alicuota de vacaciones y utilidades, salario
integral, antigiiedad, liquidaciones, intereses sobre las prestaciones sociales

2022 Calculo |

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos

Informacién adicional: Deducciones del trabajador y patronal reposos pre y
post natal, Paro Forzoso, INCE BANAVI FAOV, S S O Impuesto Sobre la Renta

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\marymarreropacheco
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