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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/2010 - 11/2016     Empresa: Asociación Civil “Miel y Cazabe”   Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Planificar, coordinar y controlar la búsqueda y selección de personal, mantener
actualizado el Registro de Elegible tanto Interno como externo, recibir, clasificar y tramitar las solicitudes de
ingreso de  nuevo colaborador, Evaluar y controlar el cumplimiento de los   requisitos mínimos para el ingreso del
nuevo colaborador a la  Institución, recibir los documentos de los aspirantes a cargos,  realizar la evaluación
técnica de las credenciales y una vez efectuada la selección enviarlas al archivo para su guarda y  custodia
definitiva, Realizar las entrevistas de pre selección al igual que la aplicación de las pruebas de conocimiento,
habilidades y destrezas especificas y psicológicas según los requisitos que exija el cargo en cuestión, Efectuar la
inducción al nuevo colaborador.
   Ciudad: Guatire País: Venezuela
-----------------------------------------------
3/2018 - 10/2019     Empresa: 2019         Salvatorianos de Venezuela -  Parroquia “12 Apóstoles”  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Diseñar, formular  y ejecutar el Proyecto Educativo Institucional, Diseñar y desarrollo del
plan operativo anual, Coordinar el desarrollo de las estrategias institucionales y la ejecución del plan de
mejoramiento de acuerdo al Proyecto Educativo Institucional, Coordinar la planeación y programación de
estrategias pedagógicas, con fundamento en enfoques y modelos pertinentes y apropiados a los objetivos, metas
del Proyecto Educativo Institucional y el contexto socioeconómico, Coordinar y apoyar la ejecución y evaluación
del plan de estudios establecido, Coordinar y fomentar con los Educadores estrategias que ayudan a la
consolidación de valores, para el desarrollo integral de los estudiantes, Diseñar  instrumentos para llevar los
registros y controles que facilitan administrar, optimizar y hacer seguimiento al talento humano, a programas y 
proyectos.
   Ciudad: caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2022 - 1/Actual     Empresa: Conglomerado Productivo, S.A.  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Graduada en 2007 con el titulo de Licenciada en Administración Mención
Recursos Humanos, con 7 años de experiencia y actualmente desempeño el cargo de Analista de
Recursos Humanos, donde realizó cálculos INCE, Prestaciones Sociales, FAOV, SSO, vacaciones,
utilidades, planificación ejecución de cursos de desarrollos al personal planificar, coordinar y
controlar la búsqueda y selección de personal, mantener actualizado el Registro de Elegible tanto
interno como externo, recibir, clasificar y tramitar las solicitudes de ingreso, evaluar y controlar
el cumplimiento de los requisitos mínimos para el ingreso, apertura y control de expedientes,
entrevistas de preselección, efectuar la inducción al nuevo colaborador Kit de ingresos y egresos,
constancias de trabajos, egresos y designaciones de cargos, contratos de trabajos d iseñar,
formular y ejecutar el Proyecto Educativo Instituciona l Durante el año 2022 realice cursos de
Cálculo I, Prestaciones Laborales jornada laboral, salarios y contratos de trabajos, horas extras,
vacaciones, utilidades y prestaciones sociales Cálculos II, Asignaciones Laborales prestaciones
sociales, alícuota de vacaciones y utilidades, salario integral, antigüedad, liquidaciones, intereses
sobre las prestaciones sociales Cálculo III, deducciones del trabajador y patronal reposos pre y
post natal, Paro Forzoso, INCE BANAVI FAOV, S S O Impuesto Sobre la Renta
   Ciudad: caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2007Licencida en Administración Mención Recursos Humanos 
Licenciado

http://www.micvweb.com


Recursos Humanos

 Centro: Universidad Nacional Experimental Simón Rodríguez
 Ciudad: Petare (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

 Cálculo III 12 hrs . 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos
Información adicional:  Jornada laboral, salarios,  contratos de trabajos, horas extras,
vacaciones, utilidades y prestaciones sociales

-----------------------------------------------

2022 Cálculo II
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos
Información adicional:  Asignaciones Laborales prestaciones sociales, alícuota de vacaciones y utilidades, salario
integral, antigüedad,  liquidaciones, intereses sobre las prestaciones sociales

-----------------------------------------------

2022 Calculo I
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Escuela Nacional de Derechos Humanos
Información adicional:  Deducciones del trabajador y patronal reposos pre y
post natal, Paro Forzoso, INCE BANAVI FAOV, S S O Impuesto Sobre la Renta

-----------------------------------------------
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