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Direccion web: http://alexayunga.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

6/2002 - 6/2006 Empresa: Unilever Andina Ecuador Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: - Cuentas x Cobrar

- Control de Cartera, andlisis, de Clientes

- Ingresos de notas de crédito y debitos, retenciones
- Facturacion, Ingresos de Pedidos

- Reportes de cartera

- Atencioén al cliente

- Custodia de cheques postfechados

- Ingresos de pagos en sistema

- Archivo de documentos

- Custodia de Suministros de Oficina

- Cajera

Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

12/2007 - 8/2020 Empresa: Suministros de Material Electrico Area Profesional:Finanzas - Auditoria
Descripcién del puesto: Asistente Contable.

Periodo 2007 -2020

- Registro de Compras

- Emisién de Retenciones

- Pago a Proveedores

- Control de Caja Mayor y Cajas Chicas tanto Quito como Guayaquil.
- Declaraciones enviadas al SRI —ATS

Socios y Accionistas — Declaraciones Patrimoniales.

- Conciliaciones Bancarias - Control de Caja.

- Archivo de documentos.

Crédito y Cobranzas.

- Cobro de dinero, efectivo-cheques.

- Recibidor-Pagador

- Ingresos de Notas de créditos y debitos

- Ingresos de Pagos, retenciones de clientes en el sistema
- Cuadre de Caja General y Caja Chica

- Manejo de Caja-Chica

- Preparacion y envios diarios de depdsitos

- Atencién al Cliente

- Cuentas por Cobrar — Cartera de Clientes

- Recuperacién de retenciones.

- Verificacion de datos para aprobar créditos de clientes
- Ingresos de Clientes Nuevos.

- Coordinacion de Retiro de pagos.

- Atencion clientes Especiales.

Recursos Humanos.
- Elaboracion de Roles — Calculo de Horas Extras


http://www.micvweb.com

- Pagina Sut

- Pagina IESS

- Calculo y elaboracion de Formulario del Décimo tercero y Décimo Cuarto, Utilidades — Fondos de Reserva — Elaboracién de I
- Control biométrico de Asistencia,

- Avisos de entradas y salidas

- Acta de Finiquitos

- Coordinacion de entrevistas personal nuevo.

- Planillas de Aportes, Fondos Reserva, Préstamos Quirografarios.

Ciudad: GUAYAQWUIL Pais: Ecuador

1/2021 - 4/2022 Empresa: MEGA AHORRO Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: - Registro de Compras

- Pago a Proveedores

- Elaboracién de Cheques a Proveedores y Empleados.
- Conciliaciones Bancarias - Control de Caja.

- Archivo de documentos.

- Cobros de dinero, efectivo

- Ingresos de facturas de compras

- Preparacion y envios diarios de depdsitos

- Ingresos de pagos al sistema, notas de crédito.

- Facturacion

- Atencion a Proveedores

Ciudad: GUAYAQWUIL Pais: Ecuador

4/2022 - 9/2022 Empresa: & 61656 GRUPO IMAR — CREA ARTE Y HOGAR Area Profesional:Atencion al cliente
Descripcién del puesto: - Cobros de dinero, efectivo,

- Archivo de documentos.

- Ingresos de facturas de compras

- Preparacion y envios diarios de depdsitos

- Ingresos de pagos al sistema, notas de crédito.

- Ingresos de retenciones al sistema

- Atencion al cliente.

Ciudad: GUAYAQWUIL Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:
2-1996BACHILLER CONTABLE

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Economia y Finanzas

Centro: COLEGIO 28 DE MAYO
Ciudad: GUAYAQUIL (Ecuador)

3-2012INGENIERA COMERCIAL
FP3 / Grado Superior
Economia y Finanzas

Centro: UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
Ciudad: GUAYAQUIL (Ecuador)



CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Responsable, Seguro/a

INTERESES:
Bailar

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\alexayunga
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