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Direccion web: http://marianoel030.micvweb.com
Ciudad: Comodoro Rivadavia CP: 9000(Chubut) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

9/2014 - 1/2023 Empresa: Circulo de Suboficiales Fuerza Aerea Argentina Area Profesional:Administracién
Descripcién del puesto: Registro de datos y gestién de reservas en el sistema interno.
Gestion de cobro en efectivo y con tarjeta al cliente, y facturacion.
Colaboracion con el resto del personal para atender las peticiones de los
huéspedes.
Recepcidén y resolucion de reclamos de los clientes.
Coordinacion con el personal de limpieza para la preparacion de las
habitaciones.
Mantenimiento de registros de pago, facturas y documentacion asociada a
la empresa.
Colaboracion en tareas de contabilidad y de control de gastos y libros
contables.
Realizacion de los pedidos necesarios de material para la empresa y
gestién del inventario.
Atencion de llamadas telefénicas y derivacion a la persona adecuada.
Ciudad: Comodoro Rivadavia Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
-0Tecnico en Administracion Bancaria
Cursando: FP2 / Grado Medio
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco
Ciudad: Comodoro Rivadavia (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado Administrativo

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Intituto Balcarse de Formacion profecional y capacitacion laboral
Informacién adicional: administracion de agenda.

organizacion.

calidad de atencion al publico.

solucion de problematicas.

contabilidad.

Curso de Tango Gestion, Liquidacién de Sueldos y Aux. Administrativo.
Informatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Petete Computacion



http://www.micvweb.com

Operador de PC

Informética y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Centro de formacion profecional n°652
Informacién adicional: Computacion, microsoft 635 (Office)

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Imaginativo/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Sensible, Trabajador/a

INTERESES:
Ciclismo, Cine/Peliculas, Cocinar, Jardineria, Montafiismo, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo,
Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\marianoel030
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