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Direccion web: http://anaiss28.micvweb.com
Ciudad: Alcala de Henares CP: 28802(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/1993 - 6/1993 Empresa: Ayuntamiento de Alcala de Henares
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Tareas administrativas en la seccion de comision de gobierno, gestion de aperturas y
cierres de locales.Clasificacion de correspondencia, manejo de internet.
Capacidad organizativa, capacidad analitica.
Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

3/1995 - 3/1995 Empresa: Servicios de Pruebas Sprinter, S.L
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcién del puesto: Gestion administrativa de personal, relacion con proveedores y clientes.Manejo de
ofimatica, correo electronico.
Atencion telefonica, capacidad de comunicacion.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

9/1995 - 11/1997 Empresa: Boutique de la lluminacion, S.L
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Dependienta en tienda de iluminacion, tareas administrativas y contables, relacion con
proveedores, gestion de almaceén, atencion y asesoramiento a clientes.
Capacidad comunicativa, capacidad analitica, manejo de ofimatica y bases de datos.
Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

4/1998 - 5/1998 Empresa: Manuel Ballesteros Polanco

Sector Empresarial: Otro no especificado

Descripcion del puesto: Gestiones administrativas.Clasificacion de correspondencia, archivos y documentos.
Atencion telefonica, Capacidad organizativa, adaptabilidad, trabajo en equipo.

Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

6/1998 - 7/1998 Empresa: Teleperformance Espafia, S.A.U
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcién del puesto: Estudio estadistico de aperturas y cierres de empresas.Atencion personal y
teléfonica.Gestion de documentos y archivos.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

6/1999 - 1/2004 Empresa: Servicios Generales Graymer
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Logistica - Distribucion
Descripcion del puesto: Manipulados en cadena de papeles,alimentos, revistas y prensa.Mailing clasificacion y
manejo de correspondencia.
Rapidez, trabajo en equipo, agilidad audiovisual, capacidad organizativa.
Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia



http://www.micvweb.com

2/2004 - 1/2008 Empresa: Fincas Ramon Nufiez, S.L
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Gestion de alquileres, ventas de locales y viviendas, captacion de clientes,
asesoramiento inmobiliario.
Capacidad comunicativa, dominio de conocimientos de internet, correo electronico.
Atencion personal y telefonica.

Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

11/2008 - 11/2009 Empresa: Antena 3 Radio
Sector Empresarial: Comunicaciéon/Imagen y sonido
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcion del puesto: Contacto con empresas para la venta de espacios publicitarios en
radio.Presupuestos.Manejo de word, excell,Power point,Acces, Outlook.
Capacidad de relaciones internas y externas, creatividad.
Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

11/2011 - 8/2013 Empresa: Seguros Ocaso
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Seguros
Descripcién del puesto: Asesoramiento y venta de seguros de hogar, de vida, decesos, accidentes ,planes de
pensiones y ahorros.Tramites administrativos y asociados.
Capacidad comunicativa, empatia, iniciativa, capacidad analitica, persuasion, control del estress.

Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1992Técnico Especialista Administrativo y Comercial
Cursando: FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: I.E.S.Alonso de Avellaneda
Ciudad: Alcala de Henares (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a,
Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:
Arte, Astrologia, Atletismo, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Ciclismo, Cine/Peliculas,
Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Jardineria, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Miusica



Dance/Electrénica, MUsica Variada, Ordenadores/Internet, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\anaiss28
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