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EXPERIENCIA:

9/2002 - 12/2002     Empresa: Select ETT
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Atención al público y telefónica, recepción de curriculum, entrevistas y selección de
candidatos, tramitación de contratos y nóminas, elaboración de documentación interna y enlace entre empresa y
trabajador.
   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------
2/2003 - 8/2003     Empresa: Gables - Dinamarca del Grupo Quiral, SA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta al público, asesoramiento de moda, gestión de recepción de mercancía,
escaparatismo, gestión de inventario de tienda y almacén, atención al cliente, probadores y cajera.
   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------
9/2004 - 6/2005     Empresa: Spriengfield
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta al público, asesoramiento de moda, gestión de recepción de mercancía, gestión de
inventario de tienda y almacén, atención al cliente, probadores y cajera.
   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------
9/2005 - 10/2005     Empresa: Stradivarius
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta al público, asesoramiento de moda, gestión de recepción de mercancía, gestión de
inventario de tienda y almacén, atención al cliente, probadores y cajera.
   Ciudad: Logroño País: España
-----------------------------------------------
11/2005 - 11/2009     Empresa: Auditebro, SA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Atención telefónica y gestión de llamadas, organización de agenda, atención de visitas,
trabajos de gestoría - asesoría - fiscalidad  física como telemática  para terceras empresas, control y archivo de
documentación y expedientes, grabación y mantenimiento de bases de datos, control de gastos de caja interna,
funciones de apoyo y trabajos específicos de área para informes de auditoría y Ecoembes, tramitación de
documentación en organismos oficiales.
   Ciudad: Logroño País: España
-----------------------------------------------
3/2012 - 6/2012     Empresa: Asimag Servicios Empresariales, SLU
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Adjunta al jefe de contabilidad realizando grabación de datos contables con programa
Navision, facturación, recepción y envió de documentación interna y externa y atención telefónica.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
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5/2013 - 9/2013     Empresa: Proyectos Labornorte, SLU
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Control y gestión de viviendas para reformar y nuevas programadas, coordinación de
gremios, atención telefónica de clientes, elaboración de presupuestos, tramitación de nuevos expedientes,
gestiones bancarias y con asesoría, control y archivo de documentación, facturación, pagos, grabación y
mantenimiento de bases de datos, control de gastos e ingresos, solicitud y tramitación de licencias de obras y
otros permisos.

   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IEFPS Elorrieta Erreka Mari
 Ciudad: Bilbao (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\monicamateorede

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




