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Ciudad: ALMERÍA CP: 04009(ALMERÍA)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1989 - 1/1990     Empresa: CENTROS COMERCIALES CARREFOUR, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: CAJERA, COBRO CON TARJETAS, CHEQUES, CERTIFICADOS DE REGALO Y EN
EFECTIVO.
ABRIR Y CERRAR PUNTO DE VENTA EN LOS HORARIOS ESTABLECIDOS.
MANEJO EN LECTORES DE CÓDIGOS DE BARRA.
ARQUEO DE CAJA.
INVENTARIO.
ATENCIÓN AL CLIENTE.

   Ciudad: ALMERÍA País: España
-----------------------------------------------
9/2000 - 1/2001     Empresa: MINISTERIO DE CULTURA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: RECEPCIÓN DE BECAS DE ESTUDIOS. REVISIÓN Y COMPROBACIÓN DE LOS
DATOS REQUERIDOS PARA SU ADMISIÓN O RECHAZO.
ARCHIVAR Y TRAMITAR DOCUMENTACIÓN RECIBIDA.
SOPORTE INFORMÁTICO DE BASE DE DATOS.
CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN, CONSTANCIA Y SERIEDAD EN LAS FUNCIONES.
   Ciudad: ALMERÍA País: España
-----------------------------------------------
9/2003 - 1/2004     Empresa: MINISTERIO DE CULTURA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: ADMINISTRATIVA EN DEPARTAMENTO DE BECAS.
RECEPCIÓN DE BECAS DE ESTUDIOS. REVISIÓN Y COMPROBACIÓN DE LOS DATOS REQUERIDOS
PARA SU ADMISIÓN O RECHAZO.
ARCHIVAR Y TRAMITAR DOCUMENTACIÓN RECIBIDA.
SOPORTE INFORMÁTICO DE BASE DE DATOS.
CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN, CONSTANCIA Y SERIEDAD EN LAS FUNCIONES.

   Ciudad: ALMERÍA País: España
-----------------------------------------------
8/2004 - 8/2005     Empresa: SUPERMERCADOS CHAMPION, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: CAJERA, COBRO CON TARJETAS, CHEQUES, CERTIFICADOS DE REGALO Y EN
EFECTIVO.
ABRIR Y CERRAR PUNTO DE VENTA EN LOS HORARIOS ESTABLECIDOS.
MANEJO EN LECTORES DE CÓDIGOS DE BARRA.
ARQUEO DE CAJA.
INVENTARIO.
ATENCIÓN AL CLIENTE.

http://www.micvweb.com


   Ciudad: ALMERÍA País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 2/2014     Empresa: SEGUSAN AGENCIA DE SEGUROS, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: COMERCIAL ADMINISTRATIVA: BÚSQUEDA Y CAPTACIÓN DE CLIENTES, ANÁLISIS
DE MERCADO PARA LA DISTRIBUCIÓN DE LOS PRODUCTOS,  ASESORAMIENTO Y VENTA DE TODOS
LOS PRODUCTOS DE LA EMPRESA, GESTIÓN CAMPAÑAS COMERCIALES, SEGUIMIENTO CARTERA DE
CLIENTES, PRESUPUESTOS, COBRO Y CONTABILIDAD DE RECIBOS, APLICACIONES INFORMÁTICAS
CRM.
   Ciudad: ALMERÍA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997TÉCNICO ESPECIALISTA INFORMÁTICA DE EMPRESAS (RAMA ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
INFORMÁTICA DE OFICINA, WORD, EXCEL, BASE DE DATOS
CONTABILIDAD
NÓMINAS Y FACTURACIÓN
ARCHIVO Y DOCUMENTACIÓN
PRÁCTICAS ADMINISTRATIVAS

 Centro: IES ALHAMILLA
 Ciudad: ALMERÍA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

ADMINISTRATIVO DE RECURSOS HUMANOS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FOREM
Información adicional:  INFORMÁTICA. NÓMINAS, TC, SEGURIDAD SOCIAL

-----------------------------------------------

CONTABILIDAD FISCAL
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CESA
Información adicional:  CONTABILIDAD GENERAL. ANALÍTICA. DE SOCIEDADES. FINANCIERA.

-----------------------------------------------

GESTIÓN EMPRESARIAL DE COOPERATIVAS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FORJA XXI
Información adicional:  CÁLCULO MERCANTIL. FISCALIDAD, LEGISLACIÓN LABORAL Y SEGURIDAD
SOCIAL DE COOPERATIVAS. COMERCIALIZACIÓN MARKETING.

-----------------------------------------------

SECRETARIADO DE ALTA DIRECCIÓN
Administración y Dirección de Empresas



 Centro de Estudios: ASEMPAL
Información adicional:  TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE TEXTOS. CONTABILIDAD. BIBLIOTECONOMÍA.
COMUNICACIÓN Y RELACIONES PÚBLICAS. LENGUAJE COMERCIAL Y MECANOGRAFÍA.
FUNDAMENTOS DE ECONOMÍA. PRÁCTICAS EN EMPRESA.  EULEN 

-----------------------------------------------

ADMINISTRATIVO
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FOREM
Información adicional:  OFIMÁTICA. DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO. CONTABILIDAD.

-----------------------------------------------

GESTIÓN COMERCIAL
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ASEMPAL
Información adicional:  ALBARANES. FACTURACIÓN. CLIENTES. PROVEEDORES. VENTAS. COMPRAS.
MARKETING. ALMACÉN.

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\dgranadosmartin
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