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Ciudad: Caleta Olivia CP: 9011(Santa Cruz)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

12/1998 - 3/2009     Empresa: Centro Living
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auditora ,comencé como cajera pasando después a administración gral,de La Rioja y
Catamarca  e interior de las mismas 23 sucursales,luego llegue a Cobranzas y Mandatos como encargada de
cobranzas,morosidad,cobro de cuentas,finalmente me desempeñe como auditora,de cobranzas y ventas.
   Ciudad: La rioja País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2009 - 10/2013     Empresa: Instituto Medico Quirúrgico Mercado Luna
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: comienzos como administrativa en el área de admisión central  facturación  e
imágenes,para luego llegar a Supervisora de Personal ,control de asistencia control de tarjes manual y
digital,altas y bajas ,confección de legajos,licencias reglamentarias,sanciones,entrega de recibos de
sueldo,tramites en subsecretaria de trabajo y Anses,control general del Instituto,contratación de personal ,carga
de datos en sistemas,presupuestos .etc Personal a cargo 300
   Ciudad: La Rioja País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2014 - 3/2014     Empresa: Supermercados Mayor
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Encargada de Sucursal y de lineas de caja,arqueos,stock,transferencias de
mercadería,control del personal,depósitos,control del personal,solución de eventuales problemas.
   Ciudad: La Rioja País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2014 - 1/2018     Empresa: Clínica Cruz del Sur
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Administrativa en recepción de laboratorio,carga de análisis, cobranzas de
estudios,facturación,atención al publico, turnos,etc
   Ciudad: Caleta Olivia País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2018 - 7/2019     Empresa: Soutech S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Administración y caja
Cubriendo carpeta médica de personal
   Ciudad: caleta olivia santa cruz País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1989Bachiller Contable
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Educación
Contabilidad,Matematica,Computacion,Idiomas

http://www.micvweb.com


 Centro: Colegio de Educacion Media Pinamar
 Ciudad: Pinamar (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

operador de pc
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Instituto Privado Mariano Moreno
Información adicional:  excel,word,tango,linus,etc

-----------------------------------------------

Atención al cliente
Comunicación
 Centro de Estudios: Osde

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Instituto London Pinamar
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar,adquirir conocimentos,progresar,capacitarme

CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a,
Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a


INTERESES:
Boxeo/Lucha Libre, Museos/Galerías de Arte, Música Variada, Naturaleza, Navegar, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\alec1450
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