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Dirección web: http://patriciaperezrubio17.micvweb.com

Ciudad: Calera y Chicas   CP: 45686(Toledo)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2014 - 12/2014     Empresa: Gestoria  Jaime Martín 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Gestiones administrativas,  recepción de llamadas y de personal.  Grabación de datos,  y
operaciones de archivos. 
   Ciudad: Talavera de la reina  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2014Actividades administrativas en la relación con el cliente nivel dos 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Técnicas de recepción y comunicación 
Atención al cliente en el proceso comercial 
Gestiones administrativas 
Grabación de datos 
Gestión de archivos 
Paquete office 
 Centro: AMETO 
 Ciudad: Talavera de la reina 
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Discotecas/Clubes, Gimnasio/Aerobic, Música Alternativa, Música Variada, Navegar,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\patriciaperezrubio17
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