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Direccion web: http://marcebdu.micvweb.com
Ciudad: MANIZALES CP: N/A(CALDAS) Pais: Colombia

EXPERIENCIA:

8/2012 - 11/2014 Empresa: FUNDACION TECNOLOGICA DE CALDAS
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcion del puesto: Promover acciones de bienestar en el personal docente, administrativo y estudiantil con
el fin de favorecer en ellos la calidad de vida, el mejoramiento del clima organizacional y la construccion de
comunidad. Atender y coordinar las actividades relacionadas con el personal administrativo que de acuerdo a la
reglamentacion vigente. Aplicar a las actividades que tienen correspondencia con el personal docente de planta y
horas catedra, tales como seleccion, comisiones, asignacion de puntos, evaluacién, tenencias, hojas de vida, y
demas situaciones administrativas. Gestionar un entorno laboral seguro y la adopcion de estilos de trabajo
saludable para los funcionarios de la Institucion mediante el desarrollo del Programa de Salud Ocupacional.
Capacitar al personal con relacion a las necesidades del cargo. Generar ambientes propicios que contribuyan a
la formacién integral de la comunidad universitaria. Coordinar los procesos académicos de evaluacion,
acreditacién, otorgamiento de becas. Realizar la Programacién semestral y anual de cronograma académico de
los diferentes grupos en cada uno de los programas académicos. Manejar el personal de las diferentes sedes de
la institucién en las diferentes regiones del pais. Estrategias de Comunicacién Interna. Voceria Institucional.
Formulacién y produccién de Proyectos y propuestas de convenio interinstitucionales. Proponer y definir
proyectos de capacitacidon para la comunidad académica en el area de la divulgacion cientifica y educativa.
Definir, desarrollar y liderar los planes de comunicaciones de apoyo a las diferentes iniciativas institucionales.
Planear y ejecutar la socializacién de los proyectos a través de seminarios, conferencias y talleres en los cuales
se promociona la labor de la universidad en cada una de las regiones de influencia de la institucion.

Ciudad: MANIZALES Pais: Colombia

FORMACION ACADEMICA:
-PSICOLOGA

Cursando: FP1

Psicologia

Centro: FUNDACION UNIVERSITARIA CATOLICA DEL NORTE
Ciudad: MANIZALES (Colombia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Licenciatura en Biologia y Quimica
Educacion
Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE CALDAS

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:



http://www.micvweb.com

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
PRACTICANTE PSICOLOGIA. DOCENCIA UNIVERSITARIA. DOCENTE. CAPACITADORA. FORMADORA.
TALLERISTA. COACHING. ENTRENAMIENTO. GERENCIAMIENTO. CONSEJERA. ASESORA

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a,
Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Mdusica Alternativa, Musica Rock,
Naturaleza, Religion, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion, Yoga/Meditacién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\marcebdu
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