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Ciudad: San Rafael CP: (Alajuela)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

11/2011 - 11/2013     Empresa: El Éxito Betancur  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: -Puesto  Vendedora, cajera, tele mercadeó, inventarios, gestión de cobros, digitación,
pedidos de clientes, facturación, servicio al cliente, cierre caja diaria en Microsoft Office Excel y cierre sistema
diario, depósitos bancarios, tengo conocimiento en el sistema CODISA por 2 años y ayudante administrativa.

Capacidades Adquiridas 
Capacidad analítica.
Capacidad para trabajar en equipo.
Capacidad para trabajar bajo presión.

   Ciudad: Alajuela País: Costa Rica
-----------------------------------------------
2/2014 - 7/2017     Empresa: Soluciones Integrales en Construcción SOINCO, S.A.  Area
Profesional:Administración
Descripción del puesto: Soluciones Integrales en Construcción SOINCO S.A., ha sido un pilar para mi persona,
gracias a ella he aprendido y he ganado mucha experiencia en materia financiera y administrativa que sin duda
alguna es mi pasión, en este puesto cumplo bastantes funciones trataré de citar las más importantes, llevo el
control de pago de planillas operativas y administrativas, control de pago de proveedores, control de facturación
de gastos administrativos y gastos de proyectos, control de pago a inversionistas, manejo del archivo de toda la
facturación en general de la compañía, tablas de gastos, ingresos, egresos, cuentas por pagar, cuentas por
cobrar, fondos de inversión, hipotecas, estoy realmente empapada de información de proveedores calidad,
precios, ubicación, trámites municipales ( permisos de construcción, solicitud de medidores, usos de suelo,
permisos de funcionamiento sanitario, certificaciones etc.), junto al Gerente Financiero trabajamos estrategias
financieras para el buen uso de la economía de la compañía, manejo las pólizas del INS, asuntos de la C.C.S.S.,
contratos de trabajadores, solicitud de tarjetas para los pagos de planillas, manejo de cuentas bancarias,
chequeras, confección de todo tipo de documento para trámites y solicitudes referentes al campo de la
construcción, control de caja chica para el pago de gastos como suministros de oficina, suministros de limpieza
entre otros.
Además estoy colaborando en un grupo y sueño de la empresa SOFESA, Soluciones Ferreteras S.A., en este
puesto cumplo varias funciones llevo el control de pago de planilla administrativa, control de pago de
proveedores, control de facturación de gastos administrativos, manejo del archivo de toda la facturación en
general de la empresa, tablas de gastos, ingresos, egresos, cuentas por pagar, Balance de los insumos, Caja
Chica para el pago de gastos como suministros de la ferretería, distribución de las utilidades mensuales y Control
de los Cierres diarios.

   Ciudad: Heredia País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Diplomado en Administración en Curso
Cursando: Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Nacional Estatal Distancia
 Ciudad: Alajuela (Costa Rica)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Logros Realizados:
Capacidad analítica.
Capacidad para trabajar en equipo.
Capacidad para trabajar bajo presión.
Capacidad para construir relaciones.
Pensamiento estratégico.
Orientación hacia resultados.
Flexibilidad de trabajo.
Manejo de herramientas informáticas.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Atletismo, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Carreras de Motos, Cine/Películas, Coches/Motos,
Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Montañismo, Música Country, Música Variada, Naturaleza,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\kans2301
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