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Direccion web: http://1312798.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

10/2023 - 11/Actual Empresa: MACATA S.A. Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atencién al publico y a los empleados, recepcién de llamadas. Control de reloj horario
ingreso- egreso del personal, llenado de planillas, recepcién y archivo de certificados médicos, llamados de
atencion, gestion de compras y de servicios para que la empresa funcione en sus tareas habituales (materiales
de libreria, de ferreteria, servicios de limpieza etc).

Ciudad: SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

3-Auxiliar Universitario en Recursos Humanos

Grado

Recursos Humanos

Lineas jerarquicas, avisos de busqueda de personal para ocupar vacantes, descripcion de puesto.
Centro: Universidad Catélica de Salta

Ciudad: San Fernando del Valle de Catamarca (Argentina)

12-2014Bachiller con orientacion en Economia y Administracién
Graduado Escolar / ESO / Primaria

Administraciéon y Direccion de Empresas

Registros contables, Tareas Administrativas.

Centro: Colegio del Carmen y San José

Ciudad: San Fernando del Valle de Catamarca (Argentina)

12-2019Profesora de Geografia

Otro no especificado

Otra no especifiada

Buena comunicacion por escrito y oralmente, llenado de planillas, realizacion de planillas.
Centro: Instituto de formacién docente ENCJA

Ciudad: San Fernando del Valle de Catamarca (Argentina)

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Atletismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\1312798
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