
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://RuthGlez.micvweb.com

Ciudad: Torrejón de Ardoz CP: 28850(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1999 - 8/1999     Empresa: GESTION Y COMPRA, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Suplencia de verano en tienda de muebles. Estando encargada de las tareas
administrativas como hojas de pedidos, albaranes, control de caja diario, etc .y dar apoyo a los vendedores en
momentos de cúmulo de público.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2000 - 7/2004     Empresa: DIRECCIÓN DE PUBLICACIONES, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Trabajé durante todo este periodo encargándome del alta de clientes, facturación, control
de caja, altas y bajas de los trabajadores, control de bancos, atención de llamadas telefónicas, etc., reportando
directamente al director de la empresa y teniendo a una persona a mi cargo.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2005 - 5/2011     Empresa: ANUNTIS SEGUNDAMANO ESPAÑA, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empecé trabajando como secretaria comercial dentro de las publicaciones de papel de la
compañía para, más tarde, pasar a formar parte del departamento de Grandes Cuentas y Agencias  dando
soporte a los comerciales y encargándome de todo lo relacionado con la post-venta, desde la gestión
administrativa, hasta el soporte a los clientes. También realizaba el seguimiento de las campañas contratadas
para su correcto cumplimiento.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2014 - /     Empresa: SEXTAESENCIA E-COMERCE, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: Empresa comercializadora. Mi trabajo consiste en dar apoyo a los comerciales de la
misma  aportándoles base de datos, dando de alta contratos, llevar control de pagos e impagos para más tarde
calcular las comisiones de venta .
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997Tecnica en Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Valle Inclán
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: No Precisado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente,
Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Variada,
Naturaleza, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\RuthGlez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1322662.DOC
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