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Dirección web: http://clara.micvweb.com

Ciudad: CORDOBA CP: 14010(CORDOBA)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1991 - 12/2012     Empresa: GESTION DE OBRAS Y REFORMAS, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Cargo:	Responsable de ventas, gestión administrativa y control de calidad del 
departamento de promoción de viviendas.

Función: 	Gestión desde el proyecto inicial:

Confección de listados de características de las viviendas de la promoción  comprobación de metros, situación,
calidades, tipología, etc. 
Supervisión del trabajo de atención personalizada al cliente.  2 personas a mi cargo 
Confección de reservas y contratos.
Gestión y comunicación con notarias, bancos y entidades públicas.
Supervisión del archivo documental.
Control de presentación y entrega de viviendas.
Atención al servicio pots-venta.
Función de secretariado a Gerencia.
   Ciudad: CORDOBA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica

 Centro: COLEGIO P. ALGAFEQUI
 Ciudad: CORDOBA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

GESTION DE CALIDAD
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INSTITUTO DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Información adicional:  GESTION DE CALIDAD 84 HORAS DESDE 04/09/06 HASTA 23/10/06

-----------------------------------------------

PREVENCION BLANQUEO DE CAPITALES
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: SHEBELL
Información adicional:  PREVENCION DE BLANQUEO DE CAPITALES
FECHA 01/10/07

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: LEXPRODATOS, S.L.
Información adicional:  INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD BASICA 76 HORAS DESDE 23/07/12 HASTA
20/08/12

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Música Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\clara
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