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Dirección web: http://elenamelerozorrilla.micvweb.com

Ciudad: Dos Hermanas CP: 41704(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2007 - 9/2007     Empresa: Gestoria Jesús Mena
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: -	Archivo, ordenación y clasificación documental.
-	Recogida, control y coordinación agenda telefónica.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 12/2007     Empresa: Manuel Gallardo, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: -	Inventario, control Stock, reposición y aprovisionamiento de mercancía.
-	Resolución, reclamaciones mercancías
-	Mecanización y control código referencia.

   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
3/2008 - 10/2010     Empresa: Stiga, S.L.
Sector Empresarial: Control de calidad
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Realizar encuestas a distintos tipos de sectores de empresas
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
6/2008 - 9/2008     Empresa: Plural Eventos
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: -	Cuadres liquidación y cierre económico diario.
-	Venta directa productos y servicios sector ocio.
-	Informe y gestión personal subalterno.
-	Control y supervisión persona subalterno.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 7/2014     Empresa: Festival Alrumbo
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: Este festival dura 4 días, pero 4 días muy intensos, me encantó el realizar este trabajo,
porque fue una experiencia muy chula ya que me encanta tratar con el público y el tratar con el público, en un
sitio nuevo, de concierto, me encantó.
Este trabajo lo realicé el verano 2014 y el verano 2015

-----------------------------------------------
11/2016 - 11/2016     Empresa: SurAuto, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Es un taller de chapa y pintura y mecánica.
Realicé altas a nuevos clientes, facturación, archivar, agenda telefónica.

-----------------------------------------------
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12/2016 - 1/2017     Empresa: Antonia Brutón
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Dependienta en una  Empanadería 
Elaborar empanadas y otros tipos de comidas y dulces, y preparar pedidos.

-----------------------------------------------
2/2017 - 4/2017     Empresa: Pomodoro
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: Camarera en barra durante los dos meses, y dos días en cocina.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2011Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S.Beatriz de Suabia
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------
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