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- ANONIMO

Direccion web: http://silvinavalino.micvweb.com
Ciudad: CABA CP: 1407(BUENOS AIRES) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

4/2006 - 5/2007 Empresa: SEDEBADescripcion del puesto: - ATENCION GRAL AL PUBLICO
- INSCRIPCION A CURSOS

- ENTREGA DE CERTIFICADOS

- MANEJO DE CAJA CHICA

- REDACCION DE CARTAS E INFORMES

- TAREAS GENERALES DE OFICINA

6/2007 - 11/2012  Empresa: ICA Descripcion del puesto: - ATENCION PERSONAL AL PUBLICO
- ASIGNACION DE TURNOS E INGRESO DE ORDENES AL SISTEMA.

- MANEJO DE CAJA

- ADMISION DE PACIENTES Y USO DE POSNET PREPAGAS

- APOYO AL PERSONAL MEDICO EN LOS DIVERSOS ASPECTOS ADMINISTRATIVOS.

- CONFECCION DE PLANILLAS, REDACCION DE CARTAS.

- RECEPCION Y ENVIO DE DOCUMENTOS,

- ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE DOCUMENTACION.

- CONTROL DE VIATICOS

Ciudad: CABA Pais: Argentina

11/2012 - /Actual Empresa: SANATORIO GUEMES

Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia

Descripcion del puesto: - Preparicion de documentos start up

- Redaccién de cartas.

- Recepcion y envio de documentos.

- Coordinacion de fechas de monitoreo y SIV

- Archivo y seguimiento de documentacion y logs del file del estudio
- Almacenamiento y seguimiento de stock de medicacion del estudio.
- Agenda de visitas de pacientes

- Asistencia general a sub-investigadores

- Recepcion de medicacion y materiales del estudio

- Llamado a IVRS y Dispensacion de medicacion

- Contabilidad de medicacion retornada.

- Carga de CRF’s y resolucion de querys

- Envios via web de imagenes realizadas en las visitas,

- Preparacion de Kits de laboratorio y Pedido de retiro de las muestras.
- Reporte de eventos adversos, SAE s y seguimiento de los mismos.

Ciudad: CABA Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
11-2002PERITO MERCANTIL
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria


http://www.micvweb.com

Recursos Humanos

Centro: NTRA SRA DE LUJAN DE LOS PATRIOTAS
Ciudad: CABA (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Asistente en RR HH.Liquidacion de sueldos y jornales,idemnizaciones y seleccién de personal
Recursos Humanos

Centro de Estudios: CETAE

Enlace al Centro de Estudios: http://www.cetae.com.ar
Informacién adicional: Herramientas principales del area
Liquidacion de Sueldos

Administracion de Personal

Seleccién de Personal

Capacitacion y Desarrollo

Remuneraciones y Beneficios

Comunicacion

Liderazgo y Motivacion

Evaluacion de desempefio

Encuestas de clima laboral

Ausentismo

Accidentes

Rotacion

Costos |

GCP. BUENAS PRACTICAS CLINICAS
Otra no especifiada
Centro de Estudios: FEFYM
Informacién adicional: Introduccién y Principios de Buena Practica Clinica de la Conferencia Internacional de
Armonizacion ICH
Consentimiento Informado
Etica
Responsabilidades del Investigador
Responsabilidades del Promotor
Protocolo del ensayo clinico
Manual del Investigador
Documentacion relevant

Genérica no especifica

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:




INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.comisilvinavalino

- ANONIMO
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