
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://mireya0590.micvweb.com

Ciudad: ALBACETE CP: 02005(ALBACETE)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2014 - 6/2015     Empresa: ATISAE
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: En cuanto a clientes, solucioné problemas por teléfono y en persona. 
Les envié comunicaciones y traté dudas y problemas estableciendo así relaciones comerciales a corto plazo con
ellos.
Supervisé los contenidos de los expedientes que se gestionaban en la empresa. 
Aprendí bastante sobre los distintos campos tratados en la empresa, así como el tema del papeleo llevado a
cabo en el campo de elevación, es decir  ascensores y demás campos.

   Ciudad: ALBACETE País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015CFGM Gestión Administrativa
Cursando: FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos adquiridos sobre el paquete de Microsoft, así como word, excel, power point 
En temas de contabilidad, adquirí conocimientos como por ejemplo contabilizar nóminas, EN temas de
Administración,la redacción de documentos como actas, solicitudes, memorándum  
Conocimientos sobre los tipos de empresa, documentos y pasos a seguir para poner en marcha una empresa al
igual que para contratar un empleado .entre otras.
 Centro: LEONARDO DA VINCI
 Ciudad: ALBACETE (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Obtener un puesto relacionado con temas de administración y gestión donde pueda desarrollar  mi capacidad de
análisis y desempeñar labores propias de mi formación en gestión y administración.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Música Variada, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo, Vino y
Degustación


http://www.micvweb.com


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mireya0590
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