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Direccion web: http://servelia24.micvweb.com
Ciudad: PANAMA CP: 9-736-1212(PANAMA) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

7/2013 -/ Empresa: COPANAC S.A.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Construccion - Mantenimiento
Descripcion del puesto: Asistente de Planilla
Manejo de sumadora, fax, copiadoras, escaner, centrales telefénicas
Dominio completo de Windows 2003 y Windows XP
Dominio de Excel, Work, PowerPoint, Peachtree
Reclutamiento de Personal
Conocimiento de SIPE
Confeccion de Carta de trabajo, Periodo de Prueba , Terminacion de Contrato , Recomendacion y Seguro social

Ciudad: PANAMA Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:
2-TECNICO EN GERENCIA RECURSOS HUMANOS
Cursando: FP3 / Grado Superior
Recursos Humanos
Excelente relaciones interpersonales, organizado ,confidencial, de ética moral y profesional
Capacidad para tomar decisiones y comprometida con mis deberes.
Capacidad de andlisis y diagnésticos
Puntualidad, responsabilidad, constancia y seguridad para efectuar cualquier labor.
Manejo de sumadora, fax, copiadoras, escaner, centrales telefénicas
Dominio completo de Windows 2003 y Windows XP
Dominio de Excel, Work, PowerPoint, Peachtree
Reclutamiento de Personal
Conocimiento de SIPE
Confeccion de Carta de trabajo, Periodo de Prueba , Terminacion de Contrato , Recomendacion y Seguro social

Centro: TECNICO SUPERIOR DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA
Ciudad: PANAMA (Panam@)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Capacitacion en el manejo microsof office
Informatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: universidad tecnologica de panama

OBJETIVOS PROFESIONALES:


http://www.micvweb.com

Aportar al crecimiento de la empresa, integrando mis conocimientos a los objetivos de la organizacion
Capacidad de comunicacion, a nivel verbal y escrito

Facilidad para relacionarme con diferente tipo de personas

Aprendizaje con rapidez de nuevas ideas y conceptos

Desarrollo soluciones creativas e innovadoras

Capacidad de trabajar en equipo. Aunado capacidad de trabajar en equipo bajo presion

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Entregado/a, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Fatbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\servelia24
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