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Dirección web: http://davidpuertoz.micvweb.com

Ciudad: PORCUNA CP: 23790(JAEN)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2006 - 3/2007     Empresa: HIDALHOUSING INMOBILIARIA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Administrativo de la Gestión Comercial y en la disposición de Atención al Cliente.
Documentación, Mantenimiento de las Webs, Distribución de publicidad
   Ciudad: GRANADA País: España
-----------------------------------------------
7/2012 - 12/2012     Empresa: ASESORÍA JURIDICA CALLADO&ROLDÁN ABOGADAS
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Administrativo, desarrollando temas relacionados con la gestión laboral, fiscal y contable
de PYMES. Diversos trámites ante SEPE Y SAE  - Solicitud de prestaciones.Información de las diferentes
prestaciones y cuantías.
Renovación de demanda  Tramites bancarios cobros y pagos y gestiones con la Seguridad Social.

   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
2/2013 - 11/2014     Empresa: HOSTELERÍA Y ESPECTÁCULOS HEREDIA LÓPEZ S.L
(http://http://www.animacionesinfantilesjaen.eu/)
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Administrativo llevando la facturación y emitiendo las mismas. Comercial, visitando y
atendiendo a las empresas. Monitor en los servicios que se realizaban a particulares y a empresas.
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
11/2014 - 6/2015     Empresa: FEDERACION ANDALUZA DE TALLERES, AUTOMÓVILES Y AFINES
(http://http://www.fataandalucia.com/portal)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Gestión, Organización, Seguimiento y Control del Departamento Formación.
Diversos trámites en el SAE, SEPE y Registro. Atención e información a las empresas asociadas. Archivar
documentos e introducir datos en la base de datos de la empresa.
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2010Diplomado en RELACIONES LABORALES
Diplomado
Ciencias Sociales
Conocimientos de Derecho Laboral y jurídico hacia los trabajadores, También en materia de PRL y contabilidad.
 Centro: FACULTAD DE CIENCIAS DEL TRABAJO
 Ciudad: GRANADA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

http://www.micvweb.com


Actividades de Gestión Administrativa Cert de Profesionalidad 
Ciencias Sociales
 Centro de Estudios: Centro de Formación AUDIOLIS
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.audiolis.com/es/
Información adicional:  Atención al cliente y Gestión Administrativa en el proceso comercial. Aplicaciones
informáticas y gestión de la Tesorería.

-----------------------------------------------

Creación y Gestión de Microempresas y Marketing Digital 2.0. Cert. de Profesionalidad 
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Academia San Felipe Neri

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\davidpuertoz
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