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Ciudad: Llano Verde CP: (Fusagasugá)  País: Colombia




EXPERIENCIA:

1/2001 - 12/2003     Empresa: Colegio Lord Byron Descripción del puesto: Manejo de Nómina, facturación,
horarios, registro de hojas de vida del personal de la institución, apoyo a las distintas áreas del colegio en
organización y gestión de documentos, demás funciones relacionadas con ingresos, egresos  y proveedores
   Ciudad: Bogotá País: Colombia
-----------------------------------------------
5/2003 - 7/2005     Empresa: Arquitel C & F 
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Arquitectura
Descripción del puesto: Todo lo relacionado con ventas y asesorías de apartamentos y asistencia de Gerencia 
   Ciudad: Bogotá País: Colombia
-----------------------------------------------
4/2009 - 12/2011     Empresa: Daxter & Compañía Ltda
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: : Responsable  por  la  recepción, atención al usuario,  manejo y  custodia  del dinero o
documentos relacionados, tales como: efectivo, cheques, tiquetes de tarjetas crédito/débito.  Gestión comercial,
ventas. Arreglo de archivo, auxiliar administrativa. 
   Ciudad: Bogotá País: Colombia
-----------------------------------------------
2/2012 - 12/2012     Empresa: Multiasistir
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Buscar los clientes potenciales que necesitaran el servicio de atención médica
domiciliaria del municipio y sus alrededores, hacerle la visita, crearles la necesidad mostrarles los beneficios del
servicio y realizar el cierre
   Ciudad: fusagasugá País: Colombia
-----------------------------------------------
3/2013 - 6/Actual     Empresa: On Vacation
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Asesorar al cliente dependiendo de su necesidad, interés, gusto y  economía,
mostrándoles el diferente destino con sus características,  costos y de allí realizar el cierre de la venta
   Ciudad: fusagasugá País: Colombia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2004Administradora de Empresas 
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Carrera aplazada en Octavo semestre 
 Centro: Universidad de Cundinamaca
 Ciudad: Fusagasugá (Colombia)
-----------------------------------------------
2-2013Psicología
Cursando: FP3 / Grado Superior

http://www.micvweb.com


Psicología

 Centro: Unad
 Ciudad: Fusagasugá (Colombia)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Taller de Perfilación Criminal. Asesinos en serie
Psicología
 Centro de Estudios: 	CENTRO PSICOLOGICO ÍNTEGRA
Información adicional:  2014

-----------------------------------------------

Intervención Clínica y Psicología Jurídica. 
Psicología
 Centro de Estudios: CENTRO PSICOLOGICO ÍNTEGRA
Información adicional:  Curso Habilidades de Intervención Clínica y Psicología Jurídica. 2013

-----------------------------------------------

 Contabilidad y Finanzas
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: sena
Información adicional:  Curso de Contabilidad y Finanzas.2011

-----------------------------------------------

Contabilidad y Finanzas
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Sena
Información adicional:  Seminario Taller Contabilidad y Finanzas. 2006

-----------------------------------------------

Contabilidad Sistematizada
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Sena 
Información adicional:  Curso Contabilidad Sistematizada.2004

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Música Variada, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\dianacatalina
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