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- ANÓNIMO
Dirección web: http://calzadaargente.micvweb.com

Ciudad: ALFORJA CP: 43365(TARRAGONA)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1998 - 9/2002     Empresa: Jordi i Dolors  empresa de limpieza 
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: mis funciones eran de secretaria  tema de facturación y libro de gastos y ingresos,
atender al teléfono y redactar presupuestos, hacer cuadrante de trabajo de las mujeres de limpieza.
Estas tareas las realizaba por las mañanas y por las tardes llevaba la furgoneta de trabajo para repartir a las
mujeres en sus puestos de trabajo.
   Ciudad: tarragona País: España
-----------------------------------------------
2/2003 - 2/2014     Empresa: administración de lotería
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Repasar la lotería que recibíamos por sistema informático styke gestión  para hacer su
correspondiente reserva y ponerla a la venta.
Atender los pedidos por teléfono para hacer su envío a diferentes puntos de España.
Venta de decimos y primitivas por ventanilla.
   Ciudad: tarragona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998FP2 TÉCNICO ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

 Centro: LA SALLE
 Ciudad: TARRAGONA (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
con los programas que también he trabajado son con factorplus y styke gestión
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


LOGROS Y RESULTADOS:
Siempre he intentado esforzarme en mi trabajo para mejorar más y ser más eficiente.
Con mis compañeras he tenido un trato muy bueno y siempre que he podido he ayudado en lo que se podía.
Nunca he tenido conflictos ni en el trabajo ni con los clientes. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Fiable, Honesto/a, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a


INTERESES:
Carreras de Motos, Literatura/Historia, Montañismo, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\calzadaargente
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