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Ciudad: Almería CP: 04009(Almería)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2008 - 5/2008     Empresa: INEM
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Información en general sobre prestaciones y subsidios,tramitación de los mismos.
Atención al Público 
Archivo de documentación.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
8/2011 - 12/2011     Empresa: Clínicas DEA
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Facturación, cobros, pagos, recepción y filtro de llamadas, atención al público, archivo de
documentación, gestión bancaria, soporte contable, elaboración de documentos, gestión de correo electrónico,
arqueo de caja, organización de agendas y reuniones.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
9/2014 - 10/2015     Empresa: Centro de Gestión y Administración de Empresas  
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Facturación, cobros, pagos, recepción y filtro de llamadas, atención al público, archivo de
documentación, arqueo de caja
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
10/2014 - 5/2015     Empresa: English Centre College of Language
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Impartición de clases extraescolares, didáctica y desarrollo pedagógico de lengua
extranjera  inglés  a niños de primaria en el colegio Ginés Morata  Almería 
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2008Relaciones Laborales
Diplomado
Recursos Humanos

 Centro: Universidad de Almería
 Ciudad: Almería (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Nóminas y Seguros Sociales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: ASLAM y Escuela de Relaciones Laborales

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

Técnico en Software Ofimático
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Grupo ULIA-GAM SLL

-----------------------------------------------

Creación de Empresas: Plan de negocio
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: AEMES y San Román.

-----------------------------------------------

Preliminary English Test  B1 
Educación
 Centro de Estudios: Universidad de Cambridge

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad de Cambridge
Título:  Preliminary English Test  B1 
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia Háblame
Título:  A1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad de Cambridge
Título:  Preliminary English Test  B1 
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia Háblame
Título:  A1
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Gimnasio/Aerobic, Senderismo/Acampadas, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar



, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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