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Dirección web: http://Keruby1790.micvweb.com

Ciudad: Penonome CP: (Cocle)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

3/2014 - 9/2014     Empresa: Brigth Solutions
Sector Empresarial: Marketing
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atencion al cliente, redactar cartas notas , realizar endosos, facturar,comunicacion con
los clientes, responder a sus inquietudes, verificar citas , arreglar su agenda, responder llamadas, documentos a
mano y en regla , archivar, verificar veavilidad de posibles cheques o billetes falsos.
   Ciudad: Panamå País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2011primer año en administracion de recursos humanos
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Estudio para el reclutamiento del personal el valor de sus capacidades y valores , sus experiencias, deberes y
derechos de empleado y patron.
 Centro: centro universitario de cocle universidad de panama
 Ciudad: penonome (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

asistente de corredor de seguros
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: empresa Seguros Centralizados
Información adicional:  Archivar , facturar, llamada de cobro a los clientes, atencion al cliente arqueo de caja
menuda, cobrar, recibir llamadas, responder inquietudes y revisar las fechas limites de vencimiento de paho de
seguro.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Me gusta ingles siempre me intereso por aprender y tener presente lo aprebdido tanto escrito como
lo verbal

Título:  sin titulo 
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Keruby1790
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