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Direccion web: http://nemistes.micvweb.com
Ciudad: Alcala de Henares CP: 28806(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/1998 - 11/1999 Empresa: Archivo General de la AdministraciénDescripcion del puesto: - Grabacién de datos
y digitalizacion.

2/2009 - 9/2009 Empresa: Gutiérrez y Asociados Consulting Empresarial Descripcion del puesto: - Confeccion
de ndéminas, seguros sociales, envios de partes médicos, registro de contratos, partes de alta y baja de
trabajadores, despidos, escritos a organismos oficiales, actualizaciones de convenios.

- Gestién con organismos oficiales.

- Atencion telefonica, pedidos de material de oficina, archivo fisico

11/2009 - 5/2010 Empresa: Decathlon Espafia S.ADescripcion del puesto: Cobros en caja.

6/2010 - 9/2010 Empresa: ICP LogisticaDescripcion del puesto: - Departamento de calidad de telefonia mavil.

8/2010 - 8/2010  Empresa: Ibericar Quermotor S.ADescripcién del puesto: - Recepcionista y administrativa del
concesionario. Encargada del cobro de facturas, atencion telefénica y personal.

11/2010 - 2/2011 Empresa: Decathlon Espafia S.ADescripcion del puesto: - Funcién: Cobros en caja

1/2011 - 2/2009 Empresa: Consulting Firm S.ADescripcion del puesto: - Ayuda al departamento contable.

- Confeccion de ndminas, seguros sociales, envios de partes médicos, registro de contratos, partes de alta y baja
de trabajadores, despidos, escritos a organismos oficiales, actualizaciones de convenios.

- Gestién con organismos oficiales.

- Atencion telefénica, pedidos de material de oficina, archivo fisico.

4/2011 - 6/2013 Empresa: Goardian Direct Resort S.LDescripcion del puesto: - Confeccién de néminas,
seguros sociales, envios de partes médicos, registro de contratos, partes de alta y baja de trabajadores,
despidos, escritos a organismos oficiales, actualizaciones de convenios.

- Gestion con organismos oficiales.

- Atencion telefénica, pedidos de material de oficina, archivo fisico

7/2013 - 3/2014  Empresa: Defender Seguridad S.ADescripcion del puesto: - Confeccion de ndéminas, seguros
sociales, envios de partes médicos, registro de contratos, partes de alta y baja de trabajadores, despidos,
escritos a organismos oficiales, actualizaciones de convenios.

- Gestién con organismos oficiales.
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- Atencion telefonica, pedidos de material de oficina, archivo fisico

4/2015 - 5/2015 Empresa: Atlas Servicios Empresariales S.LDescripcion del puesto: - Grabacién de datos de
las becas de guarderia para la Comunidad de Madrid.

6/2015 - 6/2015 Empresa: Atlas Servicios Empresariales S.LDescripcién del puesto: Grabacién de datos de las
becas de guarderia para la Comunidad de Madrid.

FORMACION ACADEMICA:

Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\nemistes
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