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Ciudad: Venecia CP: (Alajuela)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

2/2015 - 5/2015     Empresa: II Circuito Judicial de Alajuela
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: oficinista en el área administrativa, ejerciendo funciones de atención al público, atención
a funcionarios judiciales, realizando constancias de pensión alimentaria, entregando hojas de delincuencia,
realizando inventarios de activos fijos y informes.
   Ciudad: San carlos País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015Bachillerato en Administración de Empresas
Cursando: Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Administración.
Finanzas.
Recursos Humanos.
Contabilidad.
Básico en Derecho.
Estadística.
Realizar inventarios.
Microsoft Word, Excel, Power Point.

 Centro: Universidad Nacional de Costa Rica
 Ciudad: Sarapiquí (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administración de la oficina
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje
Información adicional:  todo lo que respecta en la administración de una oficina.

-----------------------------------------------

Manipulación de Alimentos
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje

-----------------------------------------------

Contabilidad Agropecuaria
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje
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-----------------------------------------------

Competencias para la escritura rápida 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje

-----------------------------------------------

Ortografia Practica
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: estudios Técnicos Académicos e Idiomas
Título:  Pre Intermedio de Ingles
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: estudios Técnicos Académicos e Idiomas
Título:  Pre Intermedio de Ingles
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
formar parte de una empresa prestigiosa para poder dar a conocer todos mis conocimientos y aptitudes en el
desempeño de mi trabajo.

INTERESES:
Arte, Atletismo, Baloncesto/Voleibol, Ciclismo, Cocinar, Deportes de Agua, Museos/Galerías de Arte, Religión

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\torres077
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