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Direccion web: http://leonorgomez88.micvweb.com
Ciudad: Dos Hermanas CP: 41089(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/2007 - 12/2007 Empresa: Papeleria La Moneda
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencién al cliente
Descripcion del puesto: Atencién al cliente, atencién telefonica y recepcion de pedidos en época de campanfa,
facturacion y tramitacion administrativa.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

9/2008 - 12/2008 Empresa: Correos
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Gestion y tramitacion de burofax llegados del juzgado para ser mandados a diferentes
lugares.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

2/2010 - 7/2010 Empresa: La Rana del bosque boutique de moda infantil
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente
Descripcién del puesto: Atencién al cliente, atencion telefonica, recepciéon de pedidos, cuadre de caja, gestién del
stock del almacén y pedidos.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

2/2012 - 7/2012 Empresa: Clamide Boutique trajes de fiesta
Sector Empresarial: Atencién al cliente
Area Profesional:Atencidn al cliente
Descripcion del puesto: Encargada de tienda, atencidn especial al cliente, atencidn telefénica, recepcion de
pedidos, cuadre de caja, facturacién y gestion de almacén.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

3/2015 - 8/2015 Empresa: Asesoria Lara Montequinto
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Facturacion, atencion al cliente, altas, bajas y modificaciones, contratos, nominas
programa Monitor , cierre de ejercicio mediante el sistema de mddulos y directos, rentas, contabilidad,
administracion y comercializacién inmobiliaria, contabilidad y gestion de fincas.

Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2008Técnica en gestion administrativa
FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Escuela Mercantil de Sevilla
Ciudad: Sevilla (Espafia)



http://www.micvweb.com

6-2015Técnica superior administracion y finanzas

FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Contabilidad, finanzas, facturacion, rentas, inglés, néminas, contratos, altas, bajas y modificaciones, logistica
empresarial, gestion empresarial, manejo del paquete office, mecanografia.

Centro: IES. Torres de los herberos

Ciudad: sevilla (Espafia)

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial,
Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Mdusica Dance/Electrénica, Mdusica Latina, Mdusica Variada, Naturaleza,
Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\leonorgomez88
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1448001.DOC
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