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Direccion web: http://alenena89.micvweb.com

Ciudad: Zapala CP: 8340(Neuquen) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/2012 - 8/2012 Empresa: Centro de atencion integral municipal
Sector Empresarial: Recursos Humanos
Area Profesional:Servicios Sociales - ONGs
Descripcion del puesto: me desempefie como Tecnica en minoridady familia ademas de ser la colaboradora de la
encargada del Centro Comunitario, encargadas de la atencion de las familias a cargo y de todo lo administrativo.
Ciudad: zapala Pais: Argentina

9/2012 - 8/2014 Empresa: Estudio juridico laboral (http://secretariaortizguinazu@speedy.com)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Fui secretaria unica de un estudio juridico laboral muy importante, desempefiando todas
las tareas petinentes al puesto. Atencion al publico, recepcion, creacion y distribucion de documentacion, lista de
despacho a los distintos lugares e instituciones. Buen desempefio en todo lo relacionado con informatica,
internet, impresoras, telefonia y fax.

Ciudad: Zapala Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

11-2011Tecnica Superior en Minoridad y Familia

FP2 / Grado Medio

Recursos Humanos

PSICOLOGIA - TIPOS DE FAMILIA - METODOLOOGIA DE INVESTIGACION - INFORMES SOCIALES
INDIVIDUALES Y FAMILIAES, ETC.

Centro: INSTITUTO SENECA

Ciudad: NEUQUEN CAPITAL (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

SECRETARIADO EN GESTION ADMINISTRATIVA

Otra no especifiada

Centro de Estudios: CEMOE N° 4

Informacién adicional: MANEJO Y REALIZACION DE TODO TIPO DE DOCUMENTACION. ATENCION AL
PUBLICO. PSICOLOGIA

INFORMATICA

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: CEMOE N° 4

Informacién adicional: WORD - EXCEL - INTERNET - INFORMATICA EN GENERAL

IDIOMAS:


http://www.micvweb.com

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\alenena89
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