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- ANÓNIMO
Dirección web: http://pjesus22.micvweb.com

Ciudad:  CP: (Distrito Capital)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

1/2011 - 11/2013     Empresa: Intertek Caleb Brett Venezuela, C.A.
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: •	Manejo del Departamento de Compras.
•	Preparación de Documentación y Expedientes Para Auditorias de Calidad
•	Control y Seguimiento de Facturaciones 
•	Recepción y envío de Correspondencia
•	Gestión logística de reservas para hospedaje y traslados
•	Archivos de Documentos 
•	Central Telefónica
•	Apoyo en Diferentes Departamentos  RRHH 

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2015 - 4/2015     Empresa: Seguros Horizonte, S.A
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: •	Asistencia a el analista de pólizas de Vehículo  RCV 
•	Archivos de Documentos 
•	Atención y entrega de Volantes de las Pólizas de RCV 
•	Emisión de Pólizas RCV
•	Atención y trato directo con el cliente

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2015Administracion de Recursos Humanos
FP1 (Formación Profesional)
Recursos Humanos

 Centro: Universidad Experimental Simon Rodriguez
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Técnico en Administración de Empresas 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CIDEI 2020 Caracas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

http://www.micvweb.com


Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Diligente, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Servicial,
Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Béisbol, Cocinar

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\pjesus22
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